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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALY CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO 2026.

Mes MAYO

Actlvidades efectuadas en el mes:

Nombre
Florenc¡a María Silva Budge

RUT

Profesión

Departa mento
Vivienda y Proyectos en la Comunidad

Prog ra ma Social
Su bvenciones Comu nitarias 2026-2027

Pe ríodo del Contrato
ot/ot/2026-3u t2/2026

Actividad Genérica
Gestor técn¡co com u n itario

Actividad Espec¡fica
Adm¡nistrar el proceso de seguimiento y evaluación de proyectos presentados por las
inst¡tuc¡ones favorec¡das con subvenc¡ón munic¡pal.

evis¡ón de estatutos de Juntas de Vecinos para resolver asuntos de representación en caso de ausenc¡a d
Presidentes u ortos re resentantes.
Elaboración de Memos de pago de Arriendo pr¡mer semestre de Subvenc¡ones Comunitarias 2026: adjunto con
decreto a probado y mandato.
Rev¡sión Borrador Reglamento Subvenciones Municipales para presentar observaciones en reunión con equipo
lurídico, Control, DECOM, Seguridad y Secpla.
Elaborac¡ón de resoluciones de Subvenciones de Arriendo de Sedes para.luntas de Vecinos, Subvención de
Bibliotecas y de Gestión Admin¡strativa de Sedes y Talleres 2026.
Elaboración y envío de solicitudes de recibo de pago del arriendo del primer semestre para las Juntas de Vec¡nos,
con visación de arrendadores,
Elaboración decretos segundos llamado subvención fondo de desarrollo vecinal 2026

Atención telefónica y presencial de Juntas de Vecinos que sol¡citan información sobre las Subvenciones
Comunitar¡as, sus estados, avances y procedimientos.
Vis¡tas presenciales a las Juntas de Vecinos y Organizac¡ones Comun¡tar¡as para realizar observaciones y
levantamientos.
Respuesta sobre tram¡tación de Subvenciones Comunitarios a vec¡nos y Juntas de Vecinos.

nvío de camb¡os en el Reglamento de Subvenc¡ones y Aportes mun¡c¡pales, para unificar criterios en base a I

eunton TOXtma ex sición de las mod ificaciones.
Elaboración de presentación para el concejo de solicitud de incremento de subvenciones comun¡tarias por aumento
de talleres.
Anál¡sis de s¡tuaciones particulares en las organizaciones comun¡tarias con arriendo de sede por la municipalidad,
en cuanto al aumento de renta.
Seguimiento de carta Gantt respecto a las subvenc¡ones que otorga el departamento durante el año calendario y
proyección al próx¡mo año.
Revisión de ingresos por concepto de talleres, municipales (decom) o propios de las IJW por insumos, su
recaudación y moros¡dad años anteriores y proyección para próximos años.
eunión con departamento DECOI\4 para la rev¡sión de modificaciones de las resoluc¡ones que se crearán pa

tablecer los protocolos y tram¡taciones en particular de cada Subvención mun¡cipal, tales como las de arriendo
estión de sedes talleres bibliotecas.

Recopilación de informac¡ón y documentos para las solicitudes de Subvenc¡ones Directas, revisión de estos y

tram¡tación de los decretos.
Rev¡sión proyectos presentados por Subvención Directa
para su tram itación.

Adecuación de observaciones y elaboración de decretos

Solicitud de documentos a otros departamentos como IBC, RPl, cert¡ficado DECOM



Firma prestador de los servicios
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El jefe de Departamento de vivienda y Proyectos en la Comun¡dad (S), de la Municipalidad de Las

Condes, que firma al pie del presente informe, cert¡fica y acred¡ta fehac¡entemente que el/la Sr/a. FLORENCIA
MARÍA SILVA BUDGE, RUT: , dio cabal cumplimiento durante el mes MAYO de 2026, a la

prestación de servicios a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respect¡vo contrato a honorarios,
con cargo al Programa SUBVENCIONES COMUNITARIAS 2026-2027.

As¡mismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiento de la

prestación de servic¡os objeto de su contratación, el que fue revisado en forma exhaustiva por el suscrito,
s¡endo toda la responsabilidad -con carácter de excluyente-, de este superv¡sor, ya sea que esta se origine en

la ejecución de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe
Mensual del mes de MAYO de 2026; de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a

honorarios; así como en la correcta verif¡cac¡ón de que el contenido de d¡cho informe es de completa autoría
de lalel sra./sr. FLoRENC¡A MARÍA SILVA BUDGE.
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