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LAS CONDES
I"1UN CIPATIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL Y CERTIFICADO DECUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO2026.

Mes MAYO

Activ¡dades efectuadas en el mes:

Nombre Fab¡ola Qu¡spe Gómez

RUT

Profes¡ón

Departamento
GESTION DE TALLERES

Programa Socia I

TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Período del Contrato
01-01-2026 al 3t-12-2026

Activ¡dad Genér¡ca

Actividad Espec¡fica
Ejecutar el proceso del s¡stema computac¡onal de talleres y atender los requerimientos
de la comunidad.

Atenc¡ón y orientac¡ón de público presenc¡al, telefónica y por correo a vecinos

Orientación e información sobre proceso de inscripciones a talleres 2026

Or¡entac¡ón a vec¡nos ¡nteresados en talleres (dependenc¡as donde se realizan, inscripción, valores de talleres)

Gest¡ón de retiros de talleres a vecinos solicitados vía correo y presenc¡almente en of¡cina de atención a públ¡co

Gestión administrativa en proqrama social de deudas de talleres, recálculos y pagos de vec¡nos inscr¡tos.

Ayuda en recuperación de clave de ¡nscripciones solicitadas por vecinos.

Preparac¡ón de material para carpetas talleres 2026 que comienzan en mayo

stión y canal¡zación de comunicación institucional: Atenc¡ón oportuna de requer¡m¡entos vía correo electrón¡co
S urando el fl o de información entre de artamentos.

gu im iento de trám¡tes administrativos

tenc¡ón y orientac¡ón al vecino de consultas sobre la oferta programática, horarios y sedes, garantizando e

ción c¡udadana en las act¡vidades de su áreacceso a la información fomentando la artici
Asistencia telefónica para ingreso a talleres onl¡ne

Entrega de mater¡al (carpetas de profesores y controles de asistenc¡a) en diferentes juntas de vecinos

Capacitación a las dos nuevas contrataciones del depto. de talleres.

Firma prestadora de los
se rvicios
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LAS CONDES
fVUNICIPALIDAD

El jefe del Departamento de Gest¡ón de Talleres, (s) de la Municipalidad

de Las Condes, que firma al p¡e del presente informe, cert¡fica y acred¡ta fehac¡entemente que eUla Sr/a.
Fabiola Quispe Gómez, RUT  dio cabal cumplim¡ento durante el mes de mayo 2026, a la

prestación de servicios a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato a honorarios,
con cargo al Programa TALLERES RECREATMS Y DE DESARROLLO 2lJ26-2lJ27

Asim¡smo, apruebo el presente ¡nforme mensual de actividades realizadas para el cumpl¡miento de la

prestación de servicios objeto de su contratac¡ón, el que fue revisado en forma exhaust¡va por el suscrito,
siendo toda la responsabilidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en

la ejecución de la prestación de servic¡os conforme al contrato; en la f¡delidad del contenido del Informe
Mensual del mes de mayo de 2026,. de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a

honorarios; así como en la correcta verif¡cac¡ón de que el contenido de d¡cho informe es de completa autoría
de lalel Sra./Sr. Fabiola Quispe Gómez.

VOBO DIRECT ORA SARROLLO COMUNITARIO

SANDRA S ¡4ELO

Las Condes, MAYO 2026
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Nombre jefe de Departamento (s)
Lorena Rivera Silva

F¡rma y timbre
lefe de
Departamento (s)

It :
L1

)

2
:7)¿

l

mes de ano

-ñr

-6?""*-

r]ó i

\




