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LAS CONDES
I'4UNICIPALIDAD

INFORME DEACTIVIDADES M E NSUAL Y CE RTI FICADO DECUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS AÑO2025,

Mes MAYO

Activ¡dades efectuadas en el mes:

Nomb re F*
RUT t'
Profesión

l"
ESTION DE TALLERES

Programa Soc¡al tALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Período del Contrato t'
1-05-2026 al 3r-12-2026

Actividad Gené rica rUXILIAR TECNICO COMUNITARIO

Actividad Espec¡fica
lEjecutar el proceso del sistema computacional de talleres y atender los requerimientos

lde 
la comunidad.

Recepción y asistencia de públ¡co presencial, telefónica y por correo a vecinos

Apoyo e información sobre los procesos de inscripciones a talleres 2026

Or¡entación a vecinos interesados en talleres como vacantes, dependencias donde se realizan, inscripc¡ón, valores
de talleres.

m¡nistración de sol¡citudes de retiros de talleres a vecinos sol¡c¡tados vía correo electrónico o presencialmen
n oflcina de atenc¡ón a ú b lico.

Colaborac¡ón en labores administrativas en programa social de deudas de talleres y pagos de vec¡nos ¡nscr¡tos

Preparac¡ón de material para carpetas talleres 2026 que comienzan en mayo

estión y canal¡zac¡ón de comunicación instituc¡onal: Atención oportuna de requerim¡entos vía correo electrónico
se rtamentos.urando el flu o de ¡nformación entre de

Seguim¡ento de trámites ad m in¡strativos

Atención y orientac¡ón al públ¡co para resolver consultas sobre activ¡dades, la oferta programática, horarios y
sedes, garantizando el acceso a la informac¡ón y fomentando la participación ciudadana en las act¡vidades de su
área.
As¡stencia telefónica para ingreso a talleres online y participación online

Entrega de material como carpetas de profesores y controles de asistenc¡a en d¡ferentes juntas de vecinos

Firma prestadora de los
se rvrcto s
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El jefe del Departamento de Gest¡ón de Talleres, (s) de la Municipalidad
de Las Condes, que f¡rma al pie del presente ¡nforme, cert¡f¡ca y acredita fehacientemente que ellla Sr/a.
Benjamin P¡no Rodríguez, RUT , dio cabal cumpl¡miento durante el mes de mayo 2026, a la
prestación de servicios a honorar¡os para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato a honorarios,
con cargo al Programa TALLERES RECREATMS Y DE DESARROLLO 2026-2027

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de act¡vidades realizadas para el cumplimiento de la

prestac¡ón de servic¡os objeto de su contratac¡ón, el que fue rev¡sado en forma exhaustiva por el suscr¡to,

siendo toda la responsab¡lidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se or¡gine en

la ejecución de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidelidad del conten¡do del Informe
Mensual del mes de mayo de 2026; de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a

honorarios; así como en la correcta verif¡cac¡ón de que el conten¡do de dicho ¡nforme es de completa autorÍa
de lalel Sra./Sr. Benjamín P¡no Rodriguez.

VOBO DIRECTORA DE RROLLO COMUNITARIO

SAND FUENTES MELO

Las Condes, MAYO 2026

Nombre jefe de Departamento (s)
Lorena Rivera Silva DF
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