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LAS CONDES
IVUNICIPATIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALYCERTIFICADO OE CUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO2026.

Nombre

RUT

P rofes ió n

GESTION DE TALLERES

Prog ra ma Soc¡al

Pe ríodo del Contrato
0t / 0 r / 2026 - 3 L / t2/ 2026

Actividad Genér¡ca
AUXILIAR TECNICO COMUNITARIO

Actividad Espec¡fica
E]ECUTAR EL PROCESO DE MANTENCION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE TALLERES
Y ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD

Mes MAYO

Actividades efectuadas en el mes:

Firma prestador de los servicios

Soporte en línea y presencial para orientación a la comun¡dad, centros comunitarios y juntas de vecinos
mun¡cipales, en relación con la gest¡ón y prestación de talleres.
Atención de teléfonos y correos para entregar información detallada sobre cupos, inscripciones, conten¡do y
valores de talleres mun¡cipales.
Gestión de retiros de talleres a vecinos solicitados vía correo y en la of¡cina presencialmente.

Atenc¡ón a requerimientos y consultas de los profesores de taller y juntas de vecinos, con respecto a los
talleres.
Atencion a requerim¡entos entorno a la plataforma y el ¡nqreso a los talleres online

Modificac¡ón y actualización de ¡nformación de vecinos en s¡stema social.

Actualizac¡ón de información de las juntas de vecinos.

Apoyo y orientación telefónica a los vecinos, en procesos de inscripc¡ón de los talleres 2026.

Preparación y et¡quetac¡ón de carpetas destinadas a las distintas dependencias donde se real¡zan los talleres
mun¡cipales, ¡ncluyendo hojas de as¡stenc¡a y la ident¡flcac¡ón de cada taller en los lomos de las carpetas.
Entrega de carpetas y controles de as¡stencia, en terreno a las juntas de vecinos.

Apoyo en la recepción de informes de profesores.

Gestión de lista de espera de talleres online 2026.

Capacitac¡ón a las dos nuevas contrataciones del Departamento de talleres.

lMaria 
Jose Pareja Torres

Departa mento

[ALLERES 
REcREATIVoS Y DE DESARRoLLo
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El jefe de Departaménto de Gest¡ón de Talleres (S), de la Municipalidad de Las Condes, que firma al pie

del presente ¡nforme, certif¡ca y acred¡ta fehacientemente que el/la Sr/a. Maria Jose Pareia Torres,
RUT  dio cabal cumplimiento durante el mes MAYO de 2026, a la prestación de servicios a

honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato a honorar¡os, con cargo al Programa
TALLERES RECREATIVOS Y DE OESARROLLO 2026-2027.

Nombre Jefe de Departamento (S) LORENA RIVERA SILVA ffii
Firma y t¡mbre
Jefe de
Departamento (S)
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VOBO DIR RA DE DESARROLLO COMUNITARIO

FUENTES N4ELO

Las Condes, MAYO ¿u2b
mes ano

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de act¡vidades realizadas para el cumpl¡miento de la

prestación de servicios objeto de su contratac¡ón, el que fue revisado en forma exhaustiva por el suscrito,
siendo toda la responsabilidad -con carácter de excluyente-, de este superv¡sor, ya sea que esta se origine en

la ejecuc¡ón de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidel¡dad del contenido del Informe
Mensual del mes de MAYO de 2026; de todos los antecedentes que se acompañan por el serv¡dor a

honorarios; así como en la correcta verificac¡ón de que el contenido de d¡cho informe es de completa autoría
de lalel Sra./Sr. Maria Jose Pareja Torres.
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