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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALY CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO

DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO2026.

Mes MARZO

Nomb re
l.4aria Jose Pareja Torres

RUT

Profes ió n

GESTION DE TALLERES

Progra ma Social
TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Período del Contrato
0\/0Ll 2026 - 3t / \2/2026

Actividad Genérica
AUXILIAR TECNICO CON4UNITARIO

Actividad Especificá
EJECUTAR EL PROCESO DE MANTENCION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE TALLERES
Y ATENDER tOS REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD

Soporte en línea y presencial para orientación a la comunidad, centros comun¡tar¡os y juntas de vecinos
municipales, en relación con la gest¡ón y prestac¡ón de talleres.
Atención de teléfonos y correos para entregar información detallada sobre cupos, ¡nscripciones, conten¡do y
valores de talleres mun¡ci pales
Gest¡ón de retiros de talleres a vec¡nos solicitados vía correo y en la ofic¡na presenc¡almente

Atención a requer¡m¡entos y consultas de los profesores de taller y juntas de vecinos, con respecto a los
talleres.
Recepc¡ón y registro de documentos de profesores nuevos para talleres 2026

Respuesta a consultas de pagos y deudas del área de talleres.

Modificación y actualización de información de vecinos en sistema social

Actual¡zación de información vacac¡ones y datos de contacto de las juntas de vecinos.

Apoyo y orientac¡ón telefónica a los vecinos, en procesos de inscripción de los talleres 2026.

Preparac¡ón y etiquetac¡ón de carpetas dest¡nadas a las distintas dependencias donde se real¡zan los talleres
mun¡c¡pales, incluyendo hojas de asistencia y la identificación de cada taller en ¡os lomos de las carpetas.

Actividades efectuadas en el mes:

Firma prestador de los servicios
,,

Depa rta mento
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MUNICIPALIDAD

El jefe de Departamento de Gestión de Talleres, de la Mun¡c¡pal¡dad de Las Condes, que firma al pie del
presente informe, cert¡flca y acred¡ta fehac¡entemente que ellla Sr/a. Maria Jose Pareja Torres,
RUT  dio cabal cumplimiento durante el mes MARZO de 2O2q a la prestación de servicios a

honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato a honorarios, con cargo al Programa
TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO 2026.2027,

Asim¡smo, apruebo el presente ¡nforme mensual de activ¡dades real¡zadas para el cumplimiento de la

prestac¡ón de serv¡cios objeto de su contratación, el que fue revisado en forma exhaust¡va por el suscrito,
siendo toda la responsabil¡dad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en

la ejecuc¡ón de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidel¡dad del contenido del Informe
Mensual del mes de MARZO de 2026; de todos los antecedentes que se acompañan por el serv¡dor a

honorarios; así como en Ia correcta verificación de que el contenido de dicho informe es de completa autoría

de lalel Sra./Sr. Mar¡a Jose Pareja Torres.

V'B' DIRECTORA DE DE RROLLO
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ENTES MELO

I\¡ARZO

Nombre Jefe de Departamento
ROBERTO VIGNOLO PAREDES
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Firma y timbre
léfe de
Departamento
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Las Condes,
mes de año




