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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALY CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO2026.

Mes MARZO

Actividades efectuadas en el mes:

Jorge Lu is Huenchún López

RUT

Profesión

Departamento
Gestión de Ta lleres

Prog ra ma Social
Talleres recreativos y de desarrollo

Periodo del Contrato
0 t / 0 t / 2026-3 L / t2/ 2026

Actividad Genérica
AUXILIAR TECNICO COMUNITARIO

Actividad Especifica
DESARROLLAR FUNCIONES EN SU AMBITO PROFESIONAL, GESTIONANDO Y

POTENCIANDO tOS PROCESOS Y ACTIVIDADES PARA LOS BENEFICIARIOS DEL
PROGRAMA.

Ajuste y actualización de la apl¡cac¡ón de modif¡caciones de contratos, incorporando mejoras a las funciones
desarrolladas el mes anterior para facilitar la generación de aumentos, disminuciones y ajustes en los contratos
de profesores de talleres.
Desarrollo de una aplicación para la generación automática de decretos, util¡zando información proveniente de
archivos Excel para agil¡zar la elaboración de documentos admin¡strativos y reducir errores en el proceso.

Gestión y organización de documentación personal de profesores de talleres, apoyando al área de contratos en
la compilación y revisión de antecedentes, además de brindar atención al públ¡co en consultas relacionadas con
procesos ad min istrativos.
Apoyo en la gestión administrativa de talleres, incluyendo modificac¡ones de cupos (aumentos o disminuciones),
atención a usuarios y manejo de solic¡tudes de retiro de partic¡pantes.

Cruce y verificación de información entre bases de datos de profesores y talleres, ut¡lizando archivos Excel para

identificar coincidencias, completar datos de contacto y asegurar la consistencia de la información uti¡izada en
procesos ad min istrativos.
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Firma prestador de los servicios lt

LASCONDES
I'lUNICIPALIDAD

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiento de la

prestac¡ón de serv¡cios objeto de su contratación, el que fue revisado en forma exhaustiva por el suscrito,

siendo toda la responsabitidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en

la ejecución de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidel¡dad del contenido del Informe
Mensual del mes de MARZO de 2026; de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a

honorarios; así como en la correcta verif¡cac¡ón de que el contenido de dicho informe es de completa autoría

de lalel Sra./Sr. Jorge Huenchún López.
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Las Condes, MARZO
mes

V'B" DIRECTORA DESARROLLO

SAND ENTES MELO

2026

Nombre lefe de Departamento
Roberto Vignolo Paredes

Firma y timbre
lefe de
Departamento
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de año

El jefe de Departamento de cest¡ón de Talleres, de la Municipalidad de Las Condes, que firma al pie del
presente ¡nforme, certif¡ca y acred¡ta fehacientemente que el/la Sr/a. Jorge Huenchún López,
RUT  dio cabal cumplim¡ento durante el mes MARZO de 2026¡ a la prestación de servicios a

honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respect¡vo contrato a honorarios, con cargo al Programa
Talleres recreat¡vos y de desarrollo 2026-2027 .
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