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DIRECCION DE DESARROLLO COI\¡UN¡TARIO
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER

PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes

Nom bre PENA ARANEDA EDISON

RUf Período del Contrato 16103 - 30t11 2026

ID Nombre Taller Horar¡o 1 Horar¡o 2 Lugar de Ejecución As¡stentes

T.1
USO DE HERRAI\¡IENTAS
TECNOLOGICAS BASICO

¡/AR 14:30-
16i30 ZA NZIBAR PONIENTE 7024 1

f.2 USO DE HERRAI\¡IENTAS
TECNOLOGICAS BASICO

N4AR 11:30-
13 30 ZANZIBAR PONIENfE 7024 6

T3 IN FOR[¡ATICA BASICO
VIE 1 1 :15-

13.15
ROSA OHIGGINS 54 I

11 USO DE CELULARES
BAS CO

vtE 09.00-
1100 ROSA OHIGGiNS 54 5

T.5 COI\4PUTACION Y USO DE
CELULARES BASICO JUAN ESTEBAN IVIONTERO 5449 5

ID Descripción de Actividades (Ver lD del Taller)

f1
En las sesiones trabajamos con el botón clip (+), explorando las herramientas del pefil como Listas de difusión,
Destacados, código QR, Dispositivos vinculados y la opción de Listas. También alustamos las ñotficaciones y

revisamos el apartado de almacenamiento y datos, para gestionar los avisos y liberar memoria. Por último,
analizamos qué conversaciones ocupan más espacio, con el f¡n de optimizar el teléfono

1.2

Se han visto en clase las funciones del clip (+), junto a las opciones del perfil: difusión, listas, destacados, QR y
vinculación de equ¡pos. Se hizo hincapié en los ajustes de notificaciones y en el control del espacio de
almacenamiento, aprend¡endo a borrar archivos pesados. Además, se revisó el uso de la memoria, detectando los
chats que más recursos consumen.

T.3

En clase trabajamos el "Escritor¡o" (fondo, Íconos y Papelera)y la **Barra de tareas" con su '*BotÓn de lnicio",
programas abiertos y notiiicaciones (WF¡, sonido, batería, reloj). Aprendimos a crear carpetas con clic derecho -
Nuevo - Carpeta y a organizar arch¡vos dentro de ellas.
Practicamos "mover't (arrastrar o cortar/pegar) y "copiar*'arch¡vos, entendiendo sus diferencias.
Vimos que al '*eliminar,'un archivo va a la *Papelera de Reciclaje**, donde puede restaurarse si fue un error.

Solo al "vaciar la Papelera*'los archivos se borran para siempre. De este modo, los alumnos conocieron la

estructura del sistema y cómo mantener sus archivos ordenados y seguros

f.4
Entre los temas tratados, incluimos el manejo del botón adjuntar (+)y las prestaciones del perfll: listas de contacto,
mensajes destacados, código QR, difusiones y d¡spositivos enlazados. Nos centramos en las configuraciones de

avisos y en la gestión de datos, para evitar saturar el móvil. Asimismo, se examinó el almacenamiento por chat,

localizando los que requieren mayor limpieza.

f.5

Las clases contemplaron el uso del icono (+) y las distintas secciones del perf¡l: difusión, listas personalizadas,

destacados, escaneo QR y equipos conectados. Abordamos los aiustes de sonido y alertas, así como la

administración de archivos, priorizando la liberación de capacidad. También ident¡ficamos las conversaciones que

más pesan, para mejorar el rend¡miento general.

F¡rma prestador de los servicios

JUNIO

LUN 16i00-
18:00

\
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ID Nombre Taller Horario 1 Horar¡o 2 Lugar de Ejecuc¡ón As¡stentes

T6 INFORI\¡Af ICA BASICO
LUN 1 1:00-

13:00
NEVERIA 4698

'l.7
HERRA[/IENTAS
TECNOLOGICAS

INfERI\¡EDIO

MIE 14:30-
16:30 cuRAco 1886(CA¡,,1 EL CANELO) 9

T8 HERRAMIENTAS
TECNOLOGICAS BASICO

MIE 1 1:30-
13:30 cuRAco 1886(CAM EL CANELO) 7

T9
HERRAN¡IENTAS
fECNOLOGICAS

INTERI\¡EDIO

MIE 09:00-
'l 1:00

cuRAco 1886(CAt\,1 EL CANELO) 12

T.10 USO TELEFONOS
CELULARES

JUE 09:00-
1 1:00

APOQUINDO 9082 CAM LOS
DOMINICOS

7

ID Descripción de Act¡v¡dades (Ver lD del Taller)

Trabalamos con el botón cl¡p y su equivalente (+) , repasañdo el perñl: listas de difusión, mensajes fijados, cód¡go
QR, v¡nculación de dispos¡tivos y opciones de destacados. Revisamos las notificaciones y el apartado de
almacenamiento, aprend¡endo a controlar alertas y borrar datos innecesarios. Por últ¡mo, se evaluó qué chats ocupan
mayor lugar, con miras a optimizar el espacio.

17

El contenido visto incluyó el manejo del botón adjuntar, las funciones del perfil (listas, difusión, destacados, QR,
dispositivos vinculados), y los ajustes de notificaciones y almacenamrento. Se puso especial atención en la reducción
de avisos y la l¡mpieza de memor¡a. También se practicó cómo revisar el peso de cada conversación, para decidir
cuáles depurar.

T8

Durante las sesiones, exploramos el clip (+) y las opciones del peñl: difusión masiva, listas de contactos,
conversac¡ones destacadas, código QR y enlace de otros teléfonos. Profundizamos en los ajustes de alertas y en la
gestión del almacenamiento, buscando desocupar espacio. Asimismo, se enseñó a identificar los chats que más
memoria consumen, para actuar sobre ellos.

Abordamos el botón de adjuntar archivos (+) y todas las herramientas del perfll (listas, difusión, destacados, QR,
dispositivos vinculados). Nos detuvimos en las configuraciones dé sonido y en el control de datos, insistiendo en la
necesidad de liberar capac¡dad. También se realizó un ejercicio para detectar qué conversaciones pesan más y cómo
reducir su impacto.

T 10

La práctjca incluyó el uso del icono (+) , las secciones del perfil (l¡stas de envío, d¡fusión, destacados, cód¡go QR,
equipos enlazados)y los menús de notificaciones y almacenamiento. Se trabajó en la optimización de avisos y en la
eliminación de arch¡vos redundantes. F¡nalmente, se revisó cada chat para determinar cuáles acumulan más datos y
requieren lim pieza

Firma prestador de los servicios
li
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RUT Período del Contrato 16t03 - 30t11 2026

ID Nombre Taller Horar¡o 1 Horario 2 Lugar de Ejecuc¡ón Asistentes

T.'l 1 INTELlGENCIA ARTIFICIAL LUN 09:00-
11 ;00

cuRAco 1886(CAt\4 EL CANELO) 10

112 INTELIGENCIA ARTIFICIAL
MAR 09:00-

11:00
cuRAco 1886(CAM EL CANETO) 12

T.'13 INTELIGENCIA ARTIFICIAL
VIE 14;00-

16i00
ZANZIBAR PONIENTE 7024 5

Firma prestador de los serv¡c¡os

I

ID Descr¡pc¡ón de Act¡v¡dades (Ver lD del Taller)

T.11

Durante las clases, los alumnos experimentaron con tres aplicac¡on6s de inteligencia artjfcial sin costo. ¡/icrosoft
Coprlot perrnrte generar imágenes con DALL E medrante descripcrones. además de buscar en rnternet. leer archrvos
adjuntos y responder preguntas porvoz ConMetaAl aprend¡eron a retocar fotografias escribiendo instrucciones:
borrar objetos, modif¡car fondos o añadir elementos, e incluso animar las imágenes También utilizaron Gamma, una
plataforma web que crea presentac¡ones completas a partir de una s¡mple idea, con diseños listos para exportar. En
conjunto, estas herramientas ofrecen edición, diseño y as¡stencia inteligente sin requerir experiencia previa

T.12

Tres recursos gratuitos de lA fueron abordados en clase: camma, lVeta Al y l\,licrosoft Copilot. El primero, accesible
desde el navegador, genera diapositivas profesionales coñ solo ¡ndicar un tema, permitiendo exportar a PDF o
PowerPoint El segundo, una app móvil edita fotografÍas a part¡r de comandos de texto: camtia colores, elimrna
personas, reemplaza fondos y convierte imágenes en videos cortos. El tercero, el asistente de l\¡icrosoft, crea
ilustraciones con DALL E, responde consultas con conexión a internet, procesa documentos y ofrece interacción por
voz De estemodo, los alumnos conocieron opc¡ones versátiles pata üear, diseñary consultarsin necesidad deser
ex pertos.

T.13

Sin coñocimientos de diseño ni edición, losalumnos pudieron usartres asistentes de lA gratuitos Gamma elabora
presentac¡ones completas en minutos a partir de una idea, con más de '100 temas y posibilidad de exportación. l\¡eta
Al modifica cualquier foto describiendo los cambios deseados: quita objetos, ajusta fondos, añade elementos o
genera animacjones, y tamb¡én actúa como chát inteligente. Microsoft Copilot, por su parte, dibuja imágenes desde
cero con DALL E, busca informac¡ón actualizada en internet, lee documentos subidos y permite comandos de voz. En
síntesis, se exploraron herramientas que combinan creativ¡dad, productividad e ¡nformación, todo sin instalaciones
complejas ni costos.
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El jefe del Departamento de Gest¡ón de Talleres, de la Mun¡cipal¡dad de Las Condes, que firma al
pie del presente informe, cert¡f¡ca y acredita fehacientemente que el/la Sr/a. PEÑA ARANEDA
EDISON, RUT:  dio cabal cumpl¡miento durante el mes JUNIO de 2026, a la prestación
de servic¡os a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato a

honorarios, con cargo al Programa TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO 2026.

Asimismo, apruebo el presente ¡nforme mensual de actividades realizadas para el cumplimiento
de la prestación de servic¡os objeto de su contratación, el que fue revisado en forma exhaustiva
por el suscrito, s¡endo toda la responsab¡l¡dad -con carácter de excluyente-, de este supervisor,
ya sea que esta se orig¡ne en la ejecución de la prestac¡ón de servicios conforme al contrato; en

la fidel¡dad del conten¡do del lnforme Mensual del mes de JUNIO de 2026; de todos los
antecedentes que se acompañan por el servidor a honorarios; así como en la correcta verificación
de que el contenido de d¡cho informe es de completa autoría de la/el Sra./Sr. PEÑA ARANEDA
EDISON.

V"B" DIRECTORA DE D RROLLO COMUNITARIO

SANDRA FUE MELO

JUNIO 2026

t¡

Nombre Jefe de Departamento Roberto Vignolo Paredes

Firma y timbre Jefe de
Departamento

Las Condes,
mes de año




