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DIRECCIÓN DE DESARROLLO COI\4UNITARIO
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER

PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes JUNIO

Nombre GUZMAN MARTINEZ PABLO ENRIQUE

RUT Período del Contrato 16t03 - 30t11 2026

ID Nom bre Taller Horario 1 Horario 2 Lugar de Ejecución Asistentes

T,1 INFORI\¡AT]CA BASICO VIE 11:30-
13:30

COLICHEO 1S85

I2 MANEJO OFFICE BASICO
MAR 15:00-

17:00
ALONSO DE CA]\'ARGO 8671 5

T3 USO OE CELULARES
EASTCO

¡,41E 09:00-
11:00

ALONSO DE CAMARGO 8671 6

I4 ]NFOR¡,4ATICA BASICO JUE 11:10-
13:10

ALONSO DE CAI\TARGO 7207 5

T5 CO¡/PUTACION BASICO [,,11E 16:00-
1B:00

ALONSO DE CAI\¡ARGO 8671 6

ID Descripción de Actividades (Ver lD del Taller)

f1
SEGUIMOS VIENDO GMAIL Y SU ESTRUCTURA, TAMBIEN ESTAMOS VIENDO COI\¡O DESCARGAR
CUALQUIER ARCHIVo DE INTERNET co[,lo I¡,AGENES o DocUMENToS PARA LUEGo ADJUNTRLoS EN UN
CORREO - OTRO TEI\4A QUE VI¡'OS FUE LA ORGANIZACIÓN DE LAS CARPETAS EN EL CORREO Y COI\¡O
DISTINGUIR. CONVERTIR E INDENTIFICAR LS DISTINTAS EXTENSIONES DE LOS ARCHIVOS

I2
CONTINUAMOS VIENDO EXCELL Y SUS CARACTERISTICAS COIUO LAS FUNCIONES BASICAS SUMA,
SUMAR,SI, SUIUAR,SI,CONJUNTO. MAX, MIN, PROI\¡EDIO.
VIIVOS COMO PROTEGER NUESTRO LIBRO Y HOJAS DE EXCELL TAMBIEN COMO CONSOLIDAR DATOS
DESDE DISTINTAS TABLAS Y APRENDIMOS A IDENTIFICAR Y FIJAR DATOS(RELATIVA ABSOLUIA Y I\¡IXTA)

T.3

CONTINUAMOS VIENDO LA SU E DE GOOGLE EN ESPECIFICO GOOGLE FOTOS, FILES Y DRIVE,
APRENDII\i1OS COMO LIBERR ESPACIO Y ADMINISTRARLO DE BUENA I\¡ANERA,
FINALI\¡ENTE ESTAI\¡OS VIENDO LAS APLICACIONES PARA VIDEOCONFERENCIA CO¡/O ZOOI\4 Y ¡J]EET,
EIVIPEZA¡/OS A VER CADA FUNCIÓN DE ZOO[/ E HICII\¡OS UN EJERCICIO PRACTICO DONDE EL ATUIVINO
cREA UNA REUNróN DESDE cERo

EMpEzAr\4os coN uN poco DE rEoRrn nu neVi§Án ú xrsronfe oe rn purADoRAS DESDE EL
ABACO HASfA LAS CO¡¡PUTADORAS ACTUALES, VIMOS GENERACIÓN POR GENERACIÓN ANALIZNDO SUS
DIFERENCIAS E HITOS,
LUEGO VIMOS COMO SE COMPONE UN P,C DESTACANDO HARDWARE Y SOFTWARE
CONTINUAIVOS VIENDO LOS SISTEMAS OPERATIVOS Y NOS DETENEMOS EN WNDOWS DONDE
COMENZAi¡OS POR ANALIZAR EL ESCRITORIO, BARRA DE TAREAS, BOTON INICIO Y ZONA DE
NOTIFICACIONES,

l lueoo vnros coMo vER NUESTRo lpo DE coNExróN A tNTERNET y cot\¡o coNECTARNos.
I FTNALT\Á ENrE EiTPEZAMOS A ENTENDER QUE ES UN ARCHIVO y UNA CARPETA y CO|\4O PODEMOS
I CREARLA, EDITARLA, COPIARLA Y PEGARLA

I4

T5

EMPEZAMOS CON UN POCO DE TEORIAAL REVISAR LA HISToRÍA DE LAS CoMPUTADoRAS DESDE EL
ABACO HASTA LAS CoI\¡PUTADoRAS AcfUALES, VIMoS GENERAcIÓN PoR GENERAcIÓN ANALIzNDo SUS
DIFERENCIAS E HITOS,
LUEGO VIIVOS COMO SE COMPONE UN P C DESTACANDO HARDWARE Y SOFTWARE
CONTINUA¡'OS VIENDO LOS SISfEMAS OPERATIVOS Y NOS DETENEMOS'EN WlNDOWS DONDE
COMENZAIVOS POR ANALIZAR EL ESCRITORIO, BARRA DE TAREAS, BOTON INICIO Y ZONA DE
NOTIFICACIONES,
LUEGO VIMoS co¡¡o VER NUESTRo TIPo DE CoNExIÓN A INTERNET Y co|\¡o coNECTARNoS.
FINALI\¡ENIE EMPEZAMOS A ENTENDER OUE ES UN ARCHIVO Y UNA CARPETA Y COMO PODEMOS
CREARLA, EDITARLA, COPIARLA Y PEGARLA

I

I

I
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Firma prestador de los servicios

DIRECCIÓN DE DESARROLLO CO¡ilUNITARIO
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER

PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes JUNIO

Nombre GUZMAN MARTINEZ PABLO ENRIQUE

RUT Período del Contrato

ID Nom bre Taller Horar¡o't Horario 2 Lugar de Ejecución Asistentes

T.6 INFOR¡.4ATICA BASICO
LUN 15:00-

17100
ALONSO DE CAMARGO 7207 5

f.7 INFOR¡IAfICA BASICO
lVlE 15i00-

17:00
ALONSO DE CAI\¡ARGO 7207 6

ID Descripc¡ón de Actividades (Ver lD del Talle0

T.6

EMPEZAIVOS CON UN POCODEÍEORIÁÁT ÓE EI
ABACO HASTA LAS COI\4PUTADORAS ACTUALES. VIMOS GENERACION POR GENERACIÓN ANALIZNDO SUS
DIFERENCIAS E HITOS-
LUEGO VIMOS COMO SE COMPONE UN P,C DESTACANDO HARDWARE Y SOFTWARE,
CONTINUA¡/OS VIENDO LOS SISTEI\¡AS OPERATIVOS Y NOS DETENEMOS EN WNDOWS DONDE
COMENZAI\i|OS POR ANALIZAR EL ESCRITORIO, BARRA DE TAREAS, BOTON lNlClO Y ZONA DE
NOTIFICACIONES
LUEGO VII\¡OS COMO VER NUESTRO TIPO DE CONEXIÓN A INTERNET Y CO¡J]O CONECTARNOS.
FINALMENTE EMPEZAMOS A ENTENDER QUE ES UN ARCHIVO Y UNA CARPETA Y COI\4O PODEMOS
CREARLA, EDITARIA, COPIARLA Y PEGARLA

I,7

EMPEZAMOS coN UN PoCo DE TEoRIAAL REVISAR LA HISToRÍA DE LAS ooMPUTADoRAS DESDE EL
ABACO HASTA LAS coMPUTADoRAS AoTUALES, VIMoS GENERAcIÓN PoR GENERAcIÓN ANALIzNDo SUS
DIFERENCIAS E H OS,
LUEGO VII\¡OS COMO SE COMPONE UN P.C DESTACANDO HARDWARE Y SOFTWARE,
CONTINUAMOS VIENDO LOS SISTEMAS OPERATIVOS Y NOS DEÍENE¡¿1OS EN WINDOWS DONDE
COI\¡ENZAMOS POR ANALIZAR EL ESCRITORIO, BARRA DE TAREAS, BOTON INICIO Y ZONA DE
NOTIFICACIONES.
LUEGO VII\¡oS coi/]o VER NUESTRo TIPo DE coNExIÓN A INTERNET Y co¡,o CoNECTARNoS,
FINALMENTE E¡ilPEZAMOS A ENTENDER OUE ES UN ARCHIVO Y UNA CARPETA Y COI\,IO PODEMOS
CREARLA, EDITARLA, COPIARLA Y PEGARLA

16/03 - 30/l'l 2026

Firma prestador de los servicios
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El jefe del Departamento de Gest¡ón de Talleres, de la Municipalidad de Las Condes, que firma al

pie del presente informe, certifica y acredita fehacientemente que el/la Sr/a. GUZMAN MARTINEZ

PABLO ENRIQUE, RUT:  dio cabal cumplimiento durante el mes JUNIO de 2026, a la
prestac¡ón de servic¡os a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato
a honorarios, con cargo al Programa TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO 2026.

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de actividades real¡zadas para el cumplimiento
de la prestación de serv¡c¡os objeto de su contratac¡ón, el que fue revisado en forma exhaust¡va
por el suscrito, siendo toda la responsab¡lidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor,
ya sea que esta se or¡gine en la ejecución de la prestación de servicios conforme al contrato; en

la f¡del¡dad del contenido del lnforme Mensual del mes de JUNIO de 2026; de todos los
antecedentes que se acompañan por el serv¡dor a honorarios; así como en la correcta verificación
de que el conten¡do de dicho informe es de completa autoría de la/el Sra./Sr. GUZMAN MARTINEZ

PABLO ENRIQUE.

V'B'DIRECTO

JUNIO

RROLLO COMUNITARIO

SANDRA F NTES MELO

¿U¿Ó

Nombre Jefe de Departamento Roberto Vignolo Paredes

Firma y timbre Jefe de
Departamento
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