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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE LA PRESTACION DE SERVICIOS ANO 2026

Mes JULIO
Nombre Rubén Horacio Martin Martin
RUT |
Profesién [
Departamento Modernizacién y Control de Gestién | Administracién Municipal
Programa Social N/A
::3‘;‘::9' 16 de Febrero 2026 — 31 Diciembre 2026
Cometido que
desempefia Apoyo técnico en materias de gestién y administrativo

Actividades efectuadas en ef mes:

Preparacion y elaboracion de Pruebas de conocimientos especificos para postulantes a cargos de Planta en la
Municipalidad de Las Condes.

En este aspecto, se prepara y elabora prueba de conocimientos especificos para postulantes a los cargos de
Planta de la Municipalidad de Las Condes, correspondiente a los concursos piblicos de Director de Control, Jefe
de Finanzas, Jefe de Presupuesto, Jefe de Departamento de Recursos Humanos, entre otros; conforme lo
establecido en la Ley N° 18.883, y en las Bases de los Concursos Piblicos aprobados mediante Decreto Alcaldicio
Seccidn 1° N° 2068 de fecha 16 de junio de 2026 y Decreto Alcaldicio Seccidn 1° N° 2067 de fecha 16 de junio de
2026.

Revision de proyectos de Decretos que declaran la caducidad de permisos precarios otorgados por la entidad
municipal.

Se verifica el cumplimiento de la normativa v los antecedentes de hecho para la procedencia de la caducidad.
Especialmente se constata el incumplimiento por parte del heneficiario de las exigencias que imponia el
respective precario.

Participacién en reuniones internas de trabajo para la Implementacién de Nuevas Plantas Municipales

Junto al equipo de la Administracidn Municipal, RRHH, Gabinete, Juridico, abogado asesor externo, entre otros,
se continta participando en las reuniones de trabajo que tiene por objeto el estudio, andlisis y proyeccién de la
nueva estructura municipal.

Se elabora acta ejecutiva de fa reunidn y se realiza una proyeccién preliminar de la Nueva Planta de la
Municipalidad de Las Condes, principiando por los cargos directivos y la creacién de nuevas direcciones.

Elaboracién de propuesta carta de declaracion de interés por INMUEBLE UBICADO EN ISABEL LA CATOLICA
4472 LAS CONDES.

Se elabora texto que manifiesta declaracién de interés para iniciar las tratativas de inmueble ubicado en Isabel
al Catdlica 4472 comuna de Las Condes.
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Elaboracién de Memordndum en que la Administracién Municipal dispone diversas anotaciones de Deméritos
a diversos funcionarios por concurrir causal para ello y en ejercicio del control jerarquico

Acorde a las prerrogativas establecidas en la Ley N° 18.883 que aprueba el Estatuto Administrativo para
Funcionarios Municipales, se han dispueste fundadamente la aplicacién de una Anotacién de Demérito en la
Hoja de Vida del funcionario respectivo, atendida la falta de diligencia o cumplimiento de los deberes
funcionarios.

En igual sentido, se analiza, revisa y se propone propuesta de resolucién a las apelaciones formuladas por los
diversos funcionarios ante la Anotacién de Demérito dispuesta para ello.

Elaboracién y propuesta de Memordndum dirigido desde fa Administracion Municipal a las Unidades
Municipales en las que se plantea temas relacionados con fu mejora continua en el servicio piblico municipal.

En el ejercicio del Control Jerdrquico y la mejora continua del servicio, se elaboran Memos referidos a temas de
mejoramiento en lo procesos internos, propuesta de investigacién sumarias, requerimiento de informacién entre
otros.

Participacién en diversas reuniones con el Departamente de Informacion y Comunicaciones con la finalidad de
apoyar el trabajo administrativo generando acompaiiamiento desde el punto de vista juridico a los procesos
de compra y organizacién interna que realizan,

Revision proyecto de decretos que rechazan recursos de reposicion deducidos por diversos proveedores a
procesos de licitaciones pablicas.

Se analiza y revisa que documentos de respaldo que rechazan recursos de reposicién en cosos de licitaciones
publicas, por ejemplo: el recurso impetrado por servicios digitales Manihuales SpA en contra del Decreto Alcaldicio
Seccion 1° N° 2318 de 09 de julic de 2026.

Firma prestador de los servicios =«

Las Condes, agosto
mes






