
ullj
tEi LAS CONDES

MUN CIPALIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES M E NSUAL Y CE RTI FICADO DE CUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO2026.

Nomb re l'
enjamín P¡no Rodríguez

RUT r
Profes ió n

Departamento l"
ESTION DE TALLERES

Prog rama Social t
ALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Período del Contrato l'
1-05-2026 al 31- 12-2026

n
UXILIAR TECNICO COMUNITARIO

Ejecutar el proceso del sistema computacional de talleres y atender los requer¡mientos
Actividad Espec¡fica e la comu n idad

Mes JULIO

Act¡vidades efectuadas en el mes:

Firma prestadora de los
SE TV ICIOS

í4"-

Recepción y asistenc¡a de público presencial, telefónica y por correo a vecinos

Apoyo e informac¡ón sobre los procesos de inscripc¡ones a talleres 2026

Or¡entac¡ón a vecinos interesados en talleres como vacantes, dependencias donde se real¡zan, inscripc¡ón, valores
de talleres.

dm¡nistración de solic¡tudes de retiros de talleres a vecinos solic¡tados vía correo electrón¡co o presencialmen
n oficina de atención a ú b lico.

Colaborac¡ón en labores admin¡strativas en programa social de deudas de talleres y pagos de vecinos ¡nscr¡tos.

Apoyo en el avance con las l¡stas de espera

est¡ón y canalizac¡ón de comunicac¡ón institucional: Atenc¡ón oportuna de requer¡mientos vía correo electrónico
S a rta mentosu rando el flu o de información entre de

Segu¡miento de trámites adm¡n¡strat¡vos

Atención y or¡entación al público para resolver consultas sobre act¡vidades, la oferta programática, horar¡os y
sedes, garant¡zando el acceso a la información y fomentando la participación c¡udadana en las actividades de su
área.
Asistencia telefónica para ingreso a talleres online y part¡c¡pación online

Entrega de material como carpetas de profesores y controles de asistenc¡a en diferentes juntas de vecinos

Actividad Genérica
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LASCONDES
MUNICIPALIDAD

As¡mismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumpl¡m¡ento de la

prestación de servicios objeto de su contratación, el que fue rev¡sado en forma exhaust¡va por el suscrito,

s¡endo toda la responsabilidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se or¡gine en

la ejecuc¡ón de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidel¡dad del conten¡do del Informe
Mensual del mes de lulio de 2O26; de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a

honorarios; así como en la correcta ver¡f¡cación de que el contenido de dicho informe es de completa autorÍa

de lalel Sra./Sr. Benjamín Pino Rodrí9uez.

Nombre jefe de Departamento
Roberto V¡g nolo Paredes
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VO BO RROLLO COMUNITARIO

Las Condes, JULIO

SANDRA FUENTES I,1ELO

de ano

El jefe del Departamento de Gestión de Talleres, de la Municipalidad de Las condes, que firma al pie del
presente informe, certifica y acredita fehacientemente que ellla Sr/a. Benjamín Pino Rodríguez,

RUT  dio cabal cumplimiento durante el mes de julio de 2026, a la prestación de serv¡c¡os a

honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato a honorarios, con cargo al Programa
TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO 2026-2027

Firma y t¡mbre
lefe de
Departamento
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