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LAS CONDES
MUNICIPAtIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACIóN DE SERVICIOS AÑO 2026.

Act¡vidades efectuadas en el mes:

Nom bre
]ORGE PEÑA MEZA

RUT

Profesión

Departamento
GESTION DE TALLERES

Programa Social
TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Período del Contrato
01-01-2026 al 3L-12-?026

Act¡v¡dad Genérica
AUXILIAR TECNICO COMUNITARIO

Actividad Espec¡fica
EJECUTAR EL PROCESO DE MANTENCION DEL SISTEMA COMPUTACIONAL DE TALLERES
Y ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD

Recop¡lación de datos para boletas de honorarios.

ver¡ficar informac¡ón (montos, períodos, decretos) y documentación asoc¡ada para la em¡sión de boletas
electrónicas.
Revis¡ón de boletas y documentac¡ón.

Val¡dar exactitud de boletas, contrastar con contratos/decretos, y su informe en arch¡vo físico/d¡g¡tal.
Procesamiento de pagos.

Elaborar nóminas de honorar¡os y cert¡ficados de paqo, cumpliendo plazos y normativas vigentes

Em¡tir nóminas para val¡dación y pago, dando segu¡miento a observaciones

Revisión de Informes de Cumpl¡m¡ento.

Verificar actividades de prestadores mediante informes mensuales y emitir certificados de cumpl¡miento.
Actualizar documentación.

Mantener actualizadá y disponible toda la documentación asociada.

F¡rma prestador de los servic¡os

Mes JULIO
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19 LAS CONDES
MUNIC"IPALIDAD

VOBO DIRE

Las Condes, JULIO

El Jefe del Departamento de Gestión de talleres de la Municipalidad de Las Condes, que firma al p¡e del
presente ¡nforme, cert¡f¡ca y acred¡ta fehacientemente que elllas¡'/a. JORGE PEÑA MEzA, RUT
, dio cabal cumpl¡m¡ento durante el mes JULIO de 2026, a la prestación de servicios a honorarios para el

cual fue contratado de acuerdo a¡ respectivo contrato a honorarios, con cargo al Programa TALLERES
RECREATTVOS Y DE DESARROLLO 2026.2027

As¡mismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiento de la

prestación de servicios objeto de su contratación, el que fue revisado en forma exhaustiva por el suscrito,
siendo toda la responsab¡lidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en

la ejecuc¡ón de la prestación de servicios conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe
Mensual del mes de JULIO de 2026; de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a
honorarios; así como en la correcta verificación de que el conten¡do de dicho informe es de completa autoría

de lalel Sra./Sr. JORGE PEÑA MEZA.
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LLO COMUN¡TARIO

SAN RA FUENfES MELO

2026

ID DNo m bre Jefe de Depaftamento
ROBERTO VIGNOLO PAREDES

Firma y timbre
.lefe de
Departamento
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