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DIRECCIÓN DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO DE GESIIÓN DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER

PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes JULIO

Nombre GUZMAN MARTINEZ PABLO ENRIQUE

RUT Período del Contrato 16/03 - 30/11 2026

ID Nombre Taller Horar¡o 1 Horario 2 Lugar de Ejecuc¡ón Asistentes

T1 INFORI\¡ATICA BASICO VIE 11:30-
13:30 coLrcHEo 1985 I

f.2 MANEJO OFFICE BASICO [4AR '15:00-

17:00 ALONSO DE CAI4ARGO 8671 5

T.3 USO DE CELULARES
BASICO

MIE 09:00-
11:00

ALONSÓ DE CAMARGO 8671 7

r4 INFORMATICA BASICO JUE 1'l:10-
13:10

ALONSO DE CAI\¡ARGO 7207 6

T,5 COI/PUTACION BASICO M¡E 16:00-
18:00

ALONSO DE CAI\4ARGO 8671

F¡rma prestador de los serv¡cios

Descripción de Actividades (Ver lD del Taller)

T1
SEGUIMOS VIENDO LOS DISTINÍOS FORMATOS O EXTENSIONES DE LOS ARCHIVOS, VIMOS COIUO
CONVERTIRLOS Y QUE HERRAMIENTAS ES MEJOR UTILIZAR PAR LOS OIFERENTES CASOS,
COIVENZAMOS A REVISAR LOS DOCUMENTOS DE TEXTOS, COMO GUARDARLOS Y DARLE FORMATO

SEGUIMOS VIENDO EXCELL Y EL CORRECTO USO DE LAS FORMULAS MÁS USADAS COMO SUIUAR.
SUMAR,§I, SUMAR,SI.CONJUNTO, PROMEDIO, PROMEDIO,SI, MAX. MIN, BLANCOS, IZQUIERDA, DERECHA,
ETC.
REPASAMOS COMO EXCELL MANEJA LAS FECHAS Y VIMOS tAS DISTINTAS FUNCIONES OONDE SE
OCUPAN

T,3

VIMOS LAS NUEVAS FUNCIONALIDADES EN CUANTO A SEGURIDAD QUE HAN LANZADO LAS APPS
REALIZAMOS EJERCICIOS PRACTICOS PARA CREAR Y UNIRSE A UNA REUNIÓN POR MEET O ZOOM
APRENOIMOS COMO CONFIGURAR NUESTRO CELULAR PAR CASOS DE EMERGENCIA COMO INCENDIOS O
SISMOS Y IAMBIEN COMO ACTIVAR L OPCIÓN PARA CONTACTAR A ALGUIEN EN CASO DE SOS

l4

TERMINA¡,IOS DE VER LAS DIFERENTES OPCIONES OUE NOS DAN LOS ARCHIVOS Y LAS CARPETAS.
VIMOS LAS FUNCIONES QUE SE PUEDEN RELIZAR CON LOS DISTINTOS COMPONENTES DEL IiIOUSE
VIMOS OIFERENCIAS ENTRE COPIAR Y CORTAR.
VIMOS ALGUNOS ATAJOS DE TECLADO PARA COPIAR Y CORTAR.
VIMOS QUE ES LA PAPELERA DE RECICLAJE Y COMO RESTAURAR ARCHIVOS Y CARPETAS,
Vllvlos COMO MANTENER NUESTRO EOUIPO CON EL ESPACIO OPTIMIZADO

TERI¡INAMOS DE VER EL ESCRITORIO Y LA BARRA DE TAREAS,
VIMOS LAS FUNCIONES DE LOS ELEMENTOS DE LA BARRA DE TAREAS
VII\¡OS COMO FUNCIONA L PAPELERA DE RECICLAJE.
VII\¡OS CO¡/lO CREAR, ELIMINAR, EDITAR, ETC CON ARCHIVOS Y CARPETAS,
COMENZAIVOS A VER EL EXPLORADOR DE ARCHIVOS,
HICIMOS UNA INTRODUCCIÓN SOBRE INTERNET Y LOS DISTINTOS NAVEGADORES
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DIRECCIÓN DE DESARROLLO CO¡/UNtTARIO
DEPARTAMENTO DE GESTIÓN DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER

PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

JULIO

Nombre GUZMAN MARTINEZ PABLO ENRIQUE

RUT 16t03 - 30t11 2026

ID Nombre Taller Horar¡o 1 Horario 2 Lugar de Ejecuc¡ón As¡stentes

INFORMAfICA BASICO LUN'15r00-
17:00

ALONSO DE CAMARGO 7207 6

INFORMATICA BASICO
MIE 15:00-

17:00
ALONSO DE CAMARGO 7207 6

lo Descripción de Act¡vidades (Ver lD del Taller)

T6

TERMINAMOS DE VER LOS ELEMENTOS QUE COMPONEN EL ESCRITORIO DE WNDOWS Y LAS
FUNCIONES OI.-'E TIENEN LOS ICONOS DE LA BARRA DE TAREAS.
VIMOS QUE ES UNA CARPETA. ARCHIVO Y ACCESO DIRECTO,
VIMOS COI,llO SE PUEDEN CREAR, EDITAR, ELIMINAR, ARRASTRAR, COPIAR, PEGAR Y CORTAR CON

CARPETAS Y ARCHIVOS.

1.7

TERMINAMOS DE VER LAS DIFERENTES OPCIONES OUE NOS DAN LOS ARCHIVOS Y LAS CARPETAS,
VI¡/OS LAS FUNCIONES QUE SE PUEDEN RELIZAR CON LOS DISTINTOS COMPONENTES DEL MOUSE

VIMOS OIFERENCIAS ENTRE COPIAR Y CORTAR,
VIMOS ALGUNOS ATAJOS DE TECLADO PARA COPIAR Y CORTAR.
VIMOS QUE ES LA PAPELERA OE RECICLAJE Y CO¡¡O RESTAURAR ARCHIVOS Y CARPETAS
VI|\ilOS COMO ¡'ANTENER NUESTRO EQUIPO CON EL ESPACIO OPTIMIZADO.

Firma prestador de los servicios

Mes

Período del Contrato

T.6

f.7
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El jefe del Oepartamento de Gest¡ón de Talleres, de la Municipalidad de Las Condes, que firma al
p¡e del presente informe, certifica y acredita fehac¡entemente que el/la Sr/a. GUZMAN MARTINEZ
PABLO ENRIQUE, RUT: , dio cabal cumplimiento durante el mes JULIO de 2025, a la
prestación de servicios a honorar¡os para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato
a honorar¡os, con cargo al Programa TALLERES RECREATIVOS Y OE DESARROLLO 2026.

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de activ¡dades real¡zadas para el cumpl¡m¡ento
de la prestación de servicios objeto de su contratac¡ón, el que fue revisado en forma exhaust¡va
por el suscrito, siendo toda la responsab¡lidad -con carácter de excluyente-, de este superv¡sor,
ya sea que esta se or¡g¡ne en la ejecuc¡ón de la prestación de servicios conforme al contrato; en

la fidelidad del contenido del lnforme Mensual del mes de JULIO de 2026; de todos los

antecedentes que se acompañan por el servidor a honorarios; así como en la correcta ver¡f¡cación

de que el conten¡do de dicho informe es de completa autoria de la/el Sra./Sr. GUZMAN MARTINEZ

PABLO ENRIQUE,

Nombre Jefe de Departamento Roberto Vignolo Paredes
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Firma y timbre Jefe de
Departamento

V"B" DIRECT COMUNITARIOL

SAN FUENTES MELO

Las Condes, JULIO
mes de

2026
año
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