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INFORMEDEACTIVIDADES MENSUALY CERTIFICADO DECUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS ANO 2026.

Mes ENERO

Maria Fernanda Belén Burgos Bravo

Nombre
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RUT
> Profesora Ed. Fisica
Profesion
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Departamento epartamento de Gestidn y Administracion

Rrograna Sadal Control y Gestion 2026

Periodo del Contrato @LI0kaRgh = Sa/ 122000

A . |Asistente Administrativa
Prestacion de servicio

Actividad es efectuadas en el mes: ENERO

Realicé la recepcion y atencidn de las distintas personas que asisten a las instalaciones derivandolas al departamento
correspondiente dependiendo de su requerimiento.

Efectue el registro correspondiente de visitas en planilla Excel, registrando sus datos personales tales como nombre y apellido,
run y motivo de su visita manteniendo actualizada la informacién destinada para el control interno y trazabilidad

Atendi llamados telefénicos provenientes de personal del Departamento de Seguridad Publica, a quienes se les proporciond la
informacion correspondiente solicitada.

Recibi documentacién proveniente de los distintos Juzgados de Policia Local, y/o correspondencia particular, los cuales fueron
informados a los Inspectores Municipales citados, dando aviso mediante correo electrénico.

Se recibié encomiendas remitidas por funcionarios, las cuales fueron debidamente registradas y gestionadas segun los
protocolos establecidos, y quienes fueron oportunamente notificados para proceder a su entrega de manera personal.
Gestioné los pedidos del gas destinado al uso de los funcionarios, conforme a los requerimientos establecidos.

Realicé apoyo en el funcionamiento Administrativo de la Direccion de Seguridad Publica

Firma prestador de los servicios L JT -
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El jefe del Departamento (S) y el Director de seguridad Plblica, de la Municipalidad de Las Condes, que
firman al pie del presente informe, certifican y acreditan fehacientemente que la Srta. Maria Fernanda Belén
Burgos Bravo, RUT: [ cio cabal cumplimiento durante el mes ENERO de 2026, a la prestacion
de servicios a honorarios para el cual fue contratado (a) de acuerdo al respectivo contrato a honorarios, con
cargo al Programa Control y Gestién 2026.

Asimismo, aprueban el presente informe mensual de actividades, realizadas para el cumplimiento de la
prestacion de servicios objeto de su contratacion, el que fue revisado en forma exhaustiva por los suscritos,
siendo toda la responsabilidad -con caracter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine
en la ejecucidn de la prestacion de servicios conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe
Mensual del mes de ENERO de 2026; de todos los antecedentes que se acompafan por el servidor a
honorarios; asi como en la correcta verificacion de que el contenido de dicho informe es de completa autoria
de que la Srta. Maria Fernanda Belén Burgos Bravo.

Nombre Jefe (S) de Departamento MARIA CAROLINA RIVERA MONTES

Firma y timbre Jefe (S)
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CHRISTIAN BOLIVAR ROMERO
Las Condes, FEBRERO 2026
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