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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION DE

SERVICIOS ANO 2026

Mes ENERO 2026
Nombre Genesis Belén Acevedo Zufiga
RUT I
Profesion Ingenieria en Administracién de Recursos Humanos
Departamento De Gestion y Administracion
Programa Social Programa de Subvenciones de Seguridad 2026
Farigdoide| 01 de enero 2026 al 31 de diciembre de 2026
Contrato
Prestacion de
Servicio Gestora

Actividades efectuadas en el mes:

Estableci comunicacion con las directivas de los CSV a través de correos electrénicos, llamados telefénicos y
reuniones para resolver inquietudes en relacion con materias laborales y operativas.

Realicé la tramitacidn de licencias médicas por sistemas electrénicos (IMED-MEDIPASS)

Programé con logistica y centros de seguridad vecinal la entrega de insumos y servicios.

Preparé contratos y anexos para cada centro de seguridad segun lo requerido.

Confeccioné comprobantes de vacaciones de los trabajadores de los CSV.

Confeccioné liquidaciones de sueldo para los distintos asistentes vecinales segin informacién proporcionada
por cada CSV, apoyando en la supervision y control de los procesos de remuneracion y RRHH.

Realicé la carga de ndminas en portal PreviRed posterior a aprobacién de liquidaciones por cada CSV.

Atendi a directivas de CSV por temas presupuestarios.

Realicé capacitaciones a Centros de Seguridad Vecinal por sistema SISREC en la DSP.

Envié a los Centros convenios por aumento de subvencién CSV.

Realicé reunion con jefatura y todas las directivas de los CSV por carga de rendiciones en SISREC.

Ayudé a los CSV en la subsanacion de las observaciones generadas por Contraloria Municipal en las rendiciones
realizadas en SISREC.

Visité domicilios de directivas para ayudarles a cargar rendiciones en SISREC.

Realicé los Inventarios y Balances 2025 de los CSV.
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Firma prestador de los servicios
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El Jefe de Departamento (S) y el Director de Seguridad Publica, de la Municipalidad de Las Condes, que firman al
pie del presente Informe, Certifican y acreditan fehacientemente que el/la Sr/a. Genesis Belén Acevedo Zufiiga RUT
BN o cabal cumplimiento, durante el mes de ENERO de 2026, a la prestacion de servicios a honorarios
para lo cual fue contratado (a) de acuerdo al respectivo Contrato a Honorarios, con cargo al Programa de
Subvenciones de Seguridad 2026.

Asimismo, aprueban el presente informe mensual de actividades, realizadas para el cumplimiento de la prestacion
de servicios objeto de contratacion, el que fue revisado en forma exhaustiva por los suscritos, siendo toda la
responsabilidad — con caracter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en la ejecucién de la
prestacidon de servicios conforme al Contrato; en la fidelidad del contenido del Informe Mensual del mes de ENERO
de 2026; de todos los antecedentes que se acompafian por el servidor a honorarios; asi como en la correcta
verificacion de que el contenido de dicho informe es de completa autoria de la/el Sra./Sr. Genesis Belén Acevedo
Zuiiga.
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Firma y timbre Jefe (S)
Departamento

Las Condes, Febrero 2026
mes de afio




