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INFORME DEACTIVIDADES MENSUALY CERTIFICADO DECUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS ANO 2026.

Mes AGOSTO

Nombre Angeles Valentina Vivanco Vojkovic

RUT

Profesion

Departamento Relaciones Publicas y Prensa

Periodo del Contrato [1 julio a 31 diciembre del 2026

Cometido Desarrollar y ejecutar estrategias para la Municipalidad de Las Condes en el area de
redes sociales, con el fin de dar a conocer de manera eficaz y oportuna informacion
relevante para los vecinos.

Actividades efectuadas en el mes:

- Apoyo en la coordinacién de la cobertura comunicacional de actividades e iniciativas municipales:
planificacién de la pauta semanal de contenidos para redes sociales.

- Participacidn en la definicion de lineamientos comunicacionales para la difusién de actividades e
informacion municipal.

- Coordinacién con el equipo de comunicaciones para definir la cobertura de actividades, estableciendo
los formatos de registro (fotografia y video), y su adaptacién a los distintos formatos de publicacién
en redes sociales.

- Desarrollo de propuestas para piezas audiovisuales, incluyendo definicion de guion, textos de
Portada y edicion de video.

- Apoyo en la revisidn y validacién de contenidos previo a su publicacién.

- Seleccién, organizacion y respaldo de material fotogréfico y audiovisual para su utilizacién en
plataformas digitales.

- Apoyo en la ejecucidn de estrategias digitales para fortalecer la difusién oportuna de informacion
municipal.

- Cobertura en terreno con registro fotogréfico y audiovisual de iniciativas municipales.

- Redaccion de texto para publicaciones para la difusién de informacién municipal.

- Elaboracién y edicién de piezas audiovisuales y graficas para plataformas digitales.

- Publicacién y programacioén de contenidos.

- Monitoreo de las plataformas digitales y apoyo en la gestion de interacciones con la comunidad.

- Monitoreo del desempefio de las publicaciones para apoyar la planificacién de futuros contenidos.

- Coordinacion con equipos municipales para la recopilacién y difusién de informacién de interés

- para los vecinos.

- Cobertura de contingencias comunicacionales y apoyo en la difusiéon de informacion de caracter
urgente cuando fue requerido.

- Apoyo en la generacion y envio de material fotogréfico y audiovisual para prensa y comunicaciones
institucionales.
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