MUNICIPALIDAD

E LAS CONDES

DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPARTAMENTO DE GESTION DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER
PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes AGOSTO

Nombre PENA ARANEDA EDISON

RUT

] Periodo del Contrato 16/03 - 30/11 2026

ID

Nombre Taller Horario 1 | Horario 2 Lugar de Ejecucién Asistentes

TA

USO DE HERRAMIENTAS MAR 14:30-

- TE 7024 5
TECNOLOGICAS BASICO 16:30 ZANZIBAR PONIENTE 70

T2

USO DE HERRAMIENTAS | MAR 11:30-
TECNOLOGICAS BASICO 13:30 = £BNEIRAR PONIENTE 7024 @

T3

INFORMATICA BASICO T - ROSA OHIGGINS 54 2

T4 |

USO DE CELULARES VIE 09:00-
BASICO 11:00 - ROSA OHIGGINS 54 2

T.5

COMPUTACION Y USO DE LUN 16:00- 2 :
CELULARES BASICO 18:00 - JUAN ESTEBAN MONTERQ 5449 6

Descripcién de Actividades (Ver ID del Taller)

T

Ficha médica en celulares: Se revisé la configuracién, acceso y principales funcionalidades de la ficha médica,
verificando los datos registrados y su disponibilidad desde la pantalla de blogqueo.

Clase 1 = Gmail moévil: Se analizaron las funcionalidades generales de Gmail, configuracion de la cuenta, interfaz y
herramientas basicas para |a gestién del correo electrénico.

Clase 2 = Gmail movil: Se profundizé en la administracion de mensajes, organizacion de la bandeja de entrada,
busquedas y principales opciones de gestion disponibles en la aplicacion.

T.2

Ficha médica en celulares: Se trabajd en la implementacién y personalizacion de la ficha médica, revisando la
informacién de emergencia y los mecanismos de acceso disponibles en el dispositivo.

Clase 1 — Gmail mévil: Se revisaron los componentes principales de Gmail mévil, junto con sus opciones de
configuracion, navegacion y administracion de la cuenta.

Clase 2 = Gmail mévil: Se abordaron herramientas para clasificar, organizar, responder y administrar correos,
optimizando el uso cotidiano de Ia plataforma,

T:3

Descargas de Internet y carpetas principales: Se revisaron los procedimientos para descargar archivos desde Internet
y la estructura de las principales carpetas del sistema, identificando su funcién y ubicacion.

Pagos con tarjetas en Internet: Se abordaron buenas précticas para realizar pagos en linea, verificando sitios
seguros, métodos de autenticacidén y medidas basicas de proteccién de datos bancarios.

Organizacion y busqueda de archivos en Windows: Se trabajaron técnicas para clasificar, almacenar y localizar
archivos, utilizando carpetas, nombres descriptivos y herramientas de bisqueda del sistema.

T4

Ficha médica en celulares: Se verificaron las opciones de configuracion de la ficha médica y la correcta
incorporacion de informacion relevante para situaciones de emergencia.

Clase 1 = Gmail movil: Se explord la interfaz de Gmail y sus principales funcionalidades, incluyendo configuracion,
recepcion y envio de mensajes.

Clase 2 - Gmail movil: Se profundizé en las herramientas de gestion del correo, filtros de crganizacion. busqueda
de mensajes y administracion de la bandeja.

T5

Ficha médica en celulares: Se revisaron los parametros asociados a la ficha médica, su visualizacion y las
alternativas de acceso rapido desde el dispositivo movil.

Clase 1 — Gmail mévil: Se analizaron las caracteristicas funcionales de Gmail, configuracion inicial y principales
herramientas disponibles para la comunicacién mediante correo electrdnico.

Clase 2 — Gmail movil: Se trabajo con funciones avanzadas de administracion de mensajes, organizacion de
contenido y utilizacién eficiente del buscador.

Firma prestador de los servicios
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DEPARTAMENTO DE GESTION DE TALLERES

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER
PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes AGOSTO
Nombre PENA ARANEDA EDISON
RUT ] Periodo del Contrato 16/03 - 30/11 2026
ID Nombre Taller Horario 1 | Horario 2 Lugar de Ejecucién Asistentes
T6 INFORMATICA BASICO e - NEVERIA 4698 4
HERRAMIENTAS MIE 14:30-
T7 TECNOLOGICAS 16:30 - CURACO 1886(CAM EL CANELO) 8
INTERMEDIO '
HERRAMIENTAS MIE 11:30- . ]
T8 | TECNOLOGICAS BASICO 1330 - GHRACO 1586(CASEEL CANELO) g
HERRAMIENTAS MIE 09:00-
T TECNOLOGICAS 11:00 - CURACO 1886(CAM EL CANELO) 11
INTERMEDIO ‘
1,10 USO TELEFONOS JUE 09:00- b APOQUINDO 9082 CAM LOS .
: CELULARES 11:00 - DOMINICOS
ID Descripcion de Actividades (Ver ID del Taller)

Ficha médica en celulares: Se efectud una revision integral de la ficha médica, considerando la configuracion de
datos personales, informacién de emergencia y accesibilidad.
Clase 1 — Gmail mévil: Se revisaron las opciones de personalizacién y configuracion de Gmail, ademas de los

T.6 e ¢y : . G
procedimientos basicos para gestionar mensajes desde el celular.
Clase 2 — Gmail mévil: Se desarrollaron ejercicios orientados a la organizacion de correos, administracion de
conversaciones y utilizacion de las distintas herramientas de Gmail.
Ficha médica en celulares: Se trabaj6 en la configuracidn y actualizacidn de los antecedentes contenidos en la ficha
medica, revisando su correcta disponibilidad ante una eventual emergencia.
T7 Clase 1 — Gmail mévil: Se estudiaron las funcionalidades principales de Gmail mavil, estructura de la aplicacion,
' parametros de configuracion y gestion basica de mensajes.
Clase 2 — Gmail mévil: Se reforzé el manejo de la plataforma mediante la revision de herramientas de clasificacion,
busqueda, respuesta y eliminacion de correos.
Ficha médica en celulares: Se realizé una revision funcional de la ficha médica, verificando su activacion, informacién
registrada y mecanismos de consulta desde el teléfono.
T8 Clase 1 — Gmail mévil: Se analizaron los elementos de la interfaz de Gmail y las diferentes alternativas para
) configurar y administrar una cuenta desde dispositivos moviles.
Clase 2 — Gmail mévil: Se profundizé en la gestion de mensajes y conversaciones, incorporando técnicas para
mejorar la organizacion y localizacion de informacion.
Ficha médica en celulares: Se revisaron los procedimientos de acceso y configuracion de la ficha médica, con énfasis
en la informacion de contacto y antecedentes relevantes.
T9 Clase 1 = Gmail mévil: Se abordaron las funcionalidades esenciales de Gmail, configuracion de parametros y
’ navegacion por las distintas secciones de la aplicacion.
Clase 2 — Gmail mévil: Se trabajé con las herramientas de administracidn de correos, incluyendo organizacion,
blisqueda, respuesta y gestion de conversaciones.
Ficha médica en celulares: Se efectud una revisién detallada de las funcionalidades asociadas a la ficha médica y de
los datos que pueden ser consultados en caso de emergencia.
T.10 Clase 1 — Gmail mévil: Se reviso el entorno operativo de Gmail mévil, sus opciones de configuracion y las funciones

fundamentales para el manejo del correo electronico.
Clase 2 — Gmail mévil: Se reforzo el uso de herramientas de productividad y administracién de mensajes,

optimizando la organizacidn y consulta de correos.

Firma prestador de los servicios
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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL DE PROFESOR DE TALLER
PROGRAMA TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO

Mes AGOSTO
Nombre PENA ARANEDA EDISON
RUT I Periodo del Contrato 16/03 - 30/11 2026
ID Nombre Taller Horario 1 | Horario 2 Lugar de Ejecucién Asistentes
TA1 | INTELIGENCIA ARTIFICIAL Lurmqgaoo- - CURACO 1886(CAM EL CANELO) 10
TA2 | INTELIGENCIA ARTIFICIAL MA%Q(%OO‘ - CURACO 1886(CAM EL CANELO) 9
T3 | INTELIGENCIA ARTIFICIAL | VIE 1400 — ZANZIBAR PONIENTE 7024 6
TA4 | INTELIGENCIA ARTIFICIAL | VS 1500 4 NEVERIA 4698 7
ID Descripcion de Actividades (Ver ID del Taller)

Claude - Conectores: Se revisé la funcionalidé& de conectores de Cladde. analizando su integracion con servicios
externos y las posibilidades de acceso y gestion de informacion.
Paginas y Prompts IA: Se trabajé en la utilizacion de paginas especnahzadas y en la formulacion de prompts

T orientados a obtener resultados mas precisos mediante 1A. 2
Dola IA: Se exploraron las principales funcionalidades de Dola IA, revisando sus herramientas y aplicaciones
practicas para la gestion de tareas.
Claude — Conectores: Se profundizé.en el sistema de conectores de Claude, identificando sus caracteristicas,
configuracion y posibilidades de interoperabilidad con ofras plataformas.
T12 Paginas y Prompts IA: Se desarrollaron ejercicios practicos utilizando diferentes recursos web y técnicas de
’ construccion de prompts para mejorar la calidad de las respuestas generadas.
Dola IA: Se exploraron las herramientas disponibles en Dola IA, evaluando su utilidad para organizar actividades y
facilitar procesos mediante inteligencia artificial.
Claude — Conectores: Se efectud una revisién funcional de los conectores disponibles en Claude, considerando su
configuracién, integracion y accese a informacion proveniente de otras plataformas.
T13 Paginas y Prompts IA: Se estudiaron distintas herramientas online de IA y se practicé la elaboracién de prompts
' utilizando instrucciones, contexto y objetivos especificos.
Dola IA: Se trabajo con Dola IA, revisando sus funcionalidades y aplicaciones orientadas a la automatizacién y
organizacién de actividades.
Claude - Conectores: Se analizaron las capacidades de Claude para conectarse con servicios externos, revisando
las opciones de vinculacion y las ventajas de utilizar conectores.
T14 Paginas y Prompts IA: Se revisaron diferentes paginas y recursos relacionados con IA, trabajando técnicas para

formular instrucciones claras, especificas y orientadas a resultados.

Dola IA: Se estudié el funcionamiento de Dola A y sus posibilidades para optimizar procesos cotidianos mediante
automatizacién inteligente.

Firma prestador de los servicios
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@ LAS CONDES
MUNICIPALIDAD

El jefe (S) del Departamento de Gestion de Talleres, de la Municipalidad de Las Condes, que firma
al pie del presente informe, certifica y acredita fehacientemente que el/la Sr/a. PENA ARANEDA

EDISON, RUT: I dio cabal cumplimiento durante el mes AGOSTO de 2026, a la
prestacion de servicios a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo al respectivo contrato
a honorarios, con cargo al Programa TALLERES RECREATIVOS Y DE DESARROLLO 2026.

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiento
de la prestacion de servicios objeto de su contratacién, el que fue revisado en forma exhaustiva
por el suscrito, siendo toda la responsabilidad -con caracter de excluyente-, de este supervisor,
ya sea que esta se origine en la ejecucion de la prestacion de servicios conforme al contrato; en
la fidelidad del contenido del Informe Mensual del mes de AGOSTO de 2026; de todos los
antecedentes que se acompaian por el servidor a honorarios; asi como en la correcta verificacion

de que el contenido de dicho informe es de completa autoria de la/el Sra./Sr. PENA ARANEDA
EDISON.

Nombre Jefe (S) de Departamento | Lorena Rivera Silva

Firma y timbre Jefe (S) de

Departamento
V°B° DIRECTORA DE DESARRQEEO ARI
DESARROLLG
SANDRA FUENTES MUNITARIO
\*_/
Las Condes, AGOSTO 2026

mes de ano





