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Contrato

Asesorar y brindar apoyo juridico en la revisian de la documentacién interna del
Cometido que municipio, incluidos oficios y otros instrumentos que deben ser autorizados o
desempeha gestionados por la alcaldesa, asegurando el estricto cumplimiento de normativas y leyes.

Ademds de proporcionar asesoria en aquellos asuntos que requieran conocimientos
especializados no disponibles entre los funcionarios municipales.

Actividades efectuadas en el mes:

Revision de proyecto de Decretos que Aprueban procesos disciplinarios en contra de determinados
funcionarios{as) municipales.

En este aspecto, se revisa y analiza los proyectos de Decretos conforme lo establecido en la Ley N° 18.883;
especialmente existencia de congruencia entre el Acto Administrativo v la Vista Fiscal o Investigador, dando
cuenta que la sancién o sobreseimiento propuesto se ajusten al mérito del proceso y a la legalidad vigente.

Al efecto, no se advirtieron hallazgos relevantes, mas que observaciones de cardcter formal.

Participa en reunién con equipo Dpto. TIC relacionado con la Informe de Auditoria Interna N° 16/ 2026 de fecha
20 de abril de 2026, referido a la auditoria a los contratos y/o servicios del Departamento de Tecnologia de la
Informacion y las Comunicaciones por el periodo comprendido entre el 1 de enero de 2024 y e 30 de junio de
2025,

Participacion junto al equipo del Dpto. TIC, para revisar y comenzar el trabajo de respuesta a las observaciones
generadas por el Informe de Auditoria Interna N° 16/ 2026 de fecha 20 de abril de 2026: se inicia con la revisidn
de los procesos de gestién de contrato, gestion documental, y validacién de las mejoras.

El trabajo considera también la preparacidn de un informe final, respondiendo todas las observaciones y
hallazgos detectados, propiciando la correccién de los mismos.

Revision de proyecto de Decretos que autorizan traslado de Patentes de Alcoholes:

En este aspecto, se revisa y analiza los proyectos de Decretos conforme lo establecido en el Manual de
Procedimientos del Departamento de Patentes Municipales y conforme lo dispuesto en la Ley N° 19,925. Se
verifica la incorporacién de todos los antecedentes que fundamentan el acto administrativo. Se verifica el
respectivo Acuerdo de Concejo Municipal y demds antecedentes que fundamentan el acto administrative.
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Elaboracion y propuesta de Memordndum dirigido desde la Administracién Municipal a las Unidades
Municipales en las que se plantea temas relacionados con la mejora continua en el servicio pablico municipal.

En el ejercicio del Control Jerdrquico y la mejora continua del servicio, se elaboran Memos referidos a temas de
mejoramiento en lo procesos internos, propuesta de investigacién sumarias, requerimiento de informacion entre
otros.

Participacion en diversas reuniones con el Departamento de Informacién y Comunicaciones con la finalidad de
apoyar el trabajo administrative generando acompafiamiento desde el punto de vista juridico a los procesos
de compra y organizacion interna que realizan,

Revisién proyecto de decretos de pagos

Se analiza y revisa que documentos de respalde cumplan con reglamentacion interna. £n los hallozgos relevantes
detectodos se destacan que_No_contiene Orden de Compra. Sin embargo, se subsana incorpordndose el
antecedente faltante.

Elaboracién de Propuesta de Reglamento regula uso, mantencién y devolucién de equipos de comunicacién
{celulares) en la Municipalidad de Las Condes.

En coordinacién con equipo Dpto. TIC, se ha trabajado y elaborado en un propuesta de Reglamento cuyo texto
final se encuentra pendiente dada las observaciones, comentarios y mejoras que se estdn realizando.

Firma prestador de los servicios

Las Condes, Mayo 2026
mes de afio






