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INFORMEDEACTIVIDADES MENSUALY CERTIFICADO DECUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS ANO 2026.

Mes ABRIL 2026
Nombre MARIA RAQUEL LOBCS DE GEYTER
RUT
Profesion —
Departamento Gestidn v Desarrollo de Personas

Periodo del Contrato | 15 de abril - 31 de diciembre 2026

Actividad Genérica STAFF Gestion y Desarrolio de Personas

Actividad Especifica |Apoyo técnico en materias de gestidén v administracién.

Actividades efectuadas en el mes: abril 2026

Recibir induccién en la gestién técnica, comprender [abores de apoyo en la gestién vy administracion interna,
incluyendo procesos, manejo y revision de documentos y seguimiento de tareas, para el buen desempefio y aporte)
a los procesos administrativos y documentacién,

Recibir y gestionar la tramitacion de decretos, provenientes de distintas unidades, efectuando la revisién de pis
de firma y estructura de éste, ademas de la firma y timbrado.

Control y seguimiento de los procesos administrativos, de la documentacidn y gestion de procesos, manejo vl
revision de documentacion.

Recepcién de correspondencia y documentaciéon entrante del drea (documentos, oficios, decretos, cartas,
permisos administrativos y legales, entre otros.

Ingresar de correspondencia para registro correspondiente, detallando envio y despacho de ella.
Distribuir documentacidn recepcionada a cada funcionario correspondiente.

Control v seguimiento de los procesos administrativos, de la documentacién que se reguiere.

Firma
prestadora
de los
servicios
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La jefa del Departamento de Gestidon de Desarrollo de Personas, de la Municipalidad de Las Condes,
que firma al pie del presente informe, certifica y acredita fehacientemente que la Sra. Maria Raquel Lobos
De Geyter, RU"E':_, dic cabal cumplimiento durante el mes abril de 2026, a la prestacion de
servicios a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo con el respectivo contrato a honorarios zuma
alzada.

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiento de la
prestacién de servicios objeto de su contratacién, el que fue revisade en forma exhaustiva por el suscrito,
siendo toda la responsabilidad -con carcter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en
la ejecucidn de la prestacidn de servicios conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe
Mensual del mes de abril de 2026; de todos los antecedentes gue se acompafian por el servidor a
honorarios; asi como en la correcta verificacidn de que el contenido de dicho informe es de completa autoria
de la Sra. Maria Raquel Lobos.
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NAJEL KLEIN MOYA

Las Condes, ABR 2026
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