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INFORMEDEACTIVIDADES MENSUAL Y CERTIFICADO DECUMPLIMIENTO
DE LA PRESTACION DE SERVICIOS ANO 2026,

Mes ABRIL 2026
Nombre DANIELA ANDREA GAJARDO AZOCAR
RUT ]
Profesién —
Departamento Gestién vy Desarrollo de Personas

Periodo del Contrato | 01 de enero - 31 de diciembre 2026

Actividad Genérica STAFF Gestidn y Desarrollo de Personas

Actividad Especifica |Apoyo técnico en materias de gestidn v administracién.

Actividades efectuadas en el mes:

Apoyo en la elaboracién de bases para concursos publicos de cargos directivos, tales como director de Control,
jefe de Departamento de Finanzas y jefe Operativo de Seguridad Pablica. Esto incluyd la revisidn y ajuste de
perfiles profesionales requeridos, analisis de la normativa vigente aplicable, elaberacién de pautas e instrumentos
de evaluacién de postulantes, y actualizacién de la documentacién necesaria para garantizar procesos de seleccidn|
transparentes y acordes a la legistacion.

Revisién y ejecucién presupuestaria del Departamento de Bienestar, abarcando el andlisis de ingresos y egresos,
asi como la conciliacién bancaria correspondiente a los meses de enero, febrero y marzo de 2026. Se verificé la
correcta imputacién de gastos, la consistencia de los registros financieros y el cumplimiento de los procedimientos
administrativos establecidos.

Elaboracidn de una planilla de control de ejecucién presupuestaria mensual para el Departamento de Bienestar,
incorporando el seguimiento sistematico de ingresos, egresos y conciliaciones bancarias. Esta herramienta
permitié mejorar el orden, la trazabilidad de la informacidn financiera y apoyar la toma de decisiones mediante
reportes periddicos.

Apoyo técnico en materias de gestidn y administracién al Departamento de Gestién y Desarrollo de Personas,
colaborando en diversas tareas administrativas y operativas, entre las que destacan las siguientes:
- Gestionar la creacidn y baja de polizas de fianza para funcionarios de la Municipalidad, conforme a los
requerimientos formulados por las distintas Direcciones, asegurando el cumplimiento de las exigencias
normativas y administrativas vigentes.
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La Jefa del Departamento de Gestion de Desarrolio de Personas, de la Municipalidad de Las Cendes,
gue firma al pie del presente informe, certifica y acredita fehacientemente que la Sra. Daniela Andrea
Gajardo Azocar, RUT: |l <o cabal cumplimiento durante el mes abril de 2026, & la prestacion

de servicios a honorarios para el cual fue contratado de acuerdo con el respectivo contrato a honorarios zuma
alzada.

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiente de la
prestacion de servicios objeto de su contratacién, el que fue revisado en forma exhaustiva por el suscrito,
siendo toda la responsabilidad -con caracter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en
la ejecucion de la prestacion de servicios conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe
Mensual del mes de abril de 2026; de todos los antecedentes que se acompafian por el servidor a
honorarios; asf como en la correcta verificacién de que el contenido de dicho informe es de completa autoria
de la Sra. Daniela Andrea Gajardo Azocar.

Nembre Jefa de Departamento
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