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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL
Mes Septiembre 2025
Nombre Debora Fernanda Vivanco Garces
RUT I
Profesidon ingenieria en administracion de Recursos Humanos
Departamento De Gestion y Administracion
Programa Social Programa de subvenciones de seguridad 2025
Periodo del Contrato 17-03-2025 al 31-12-2025
Funcién que desempefia | Coordinadora de programa

Actividades efectuadas en el mes:

Comunicacion con las directivas de los centros de seguridad vecinal a través de correo electrénico, llamados
telefénicos y reuniones {presenciales y online) para resolver inquietudes en relacién con materias laborales ¥
operativas.

tramitacion licencias médicas por sistemas electrénico (IMED-MEDIPASS)

Programar con logistica y centro de seguridad vecinal para entrega de insumos y servicios.

Preparacion de contratos y anexos para cada centro de seguridad vecinal segtn lo requerido.

Confeccion de comprobantes de vacaciones de los trabajadores de los CSV.

preparacion de documentacion para ser cargada por los centros en SISREC

Confeccionar liquidacién de sueldo para los distintos asistentes vecinales segtin informacién entregada por cada
CSV, apoyando en la supervision y control de los procesos de remuneracién y RRHH.

Carga de néminas en portal Previred posterior a aprobacién de liquidaciones por cada CSV.

confeccion de formulario de rendicién de cuenta para los centros con sus respectivos montos con porcentajes a
rendir a la plataforma SISREC

Se realizé reunién con subdirectora para aclaratoria de diversos casos en relacién con SISREC y centros de
seguridad

Realizacion de capacitaciones a Centros de Seguridad Vecinal por sistema SISREC.

Se asistié a reunion con contraloria para definir diversos puntos en relacién a rendiciones

Firma prestadora

de los servicios
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El jefe del Departamento de Gestién Interna, de la Municipalidad de Las Condes, que firma al pie del presente
informe, certifica que la Srta. Debora Fernanda Vivanco Garces, RUTE v - credita fehacientemente
que dio cabal cumplimiento durante el mes de SEPTIEMBRE de 2025, a la funcién a honorarios para la cual fue
contratado (a) de acuerdo al respectivo contrato a honorarios, con cargo at Programa subvenciones de seguridad
2025.

Asimismo, apruebo el Informe Mensual, presentado por la Srta., Debora Fernanda Vivanco Garces
correspondiente a las actividades realizadas para dar cumplimiento a su funcién objeto de su contratacion, de
fecha 14 de marzo 2025, aprobado mediante Decreto Alcaldicio Seccién N°986/P/2025, de fecha 28 de Marzo
de 2025, el que fue revisado en forma exhaustiva y conforme a su funcién por el suscrito y declaro como
Supervisor del contrato ser el tinico responsable de dicha aprobacién para todos los efectos de la Ley N° 18.883,
Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales, siendo toda la responsabilidad con caracter de
excluyente de este supervisor, ya sea que esta se origine en la ejecucion de la funcién conforme al contrato; en la
fidelidad del contenido del Informe Mensual del mes de SEPTIEMBRE de 2025; de todos los antecedentes que
se acompafian por el servidor a honorarios; asi como en la correcta verificacién de que el contenido de dicho
informe es de completa autoria de la Srta. Debora Fernanda vivanco Garces

Nombre Director seguridad Publica Christi'an Bolivar Romero
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