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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

Mes Septiembre de 2025
Nombre Nadia Peita Gonzalez
RUT ]
Profesion Técnico nivel medio Secretariado
Departamento Departamento Gestién y Administracién
Programa Sociat Programa Subvencién de Seguridad 2025
Periodo del Contrato 17/03/2025-31/12/2025
Funcién que
desempeiia Apoyo Logistico

Actividades efectuadas en el mes:

Se apoy6 en la verificacién del cumplimiento de asistencia y horario del personal, colaborando ademés
en la recopilacién y andlisis de informacién necesaria para la evaluacién de desempeiio de
funcionarios/as.

Se participé en el levantamiento y revisién de competencias laborales, contrastdandolas con los
requerimientos del cargo y aportando observaciones para futura capacitaciones o ajustes.

Se colaboré en distintas etapas del proceso de seleccion de personal, incluyendo el filtrado de
curriculims, coordinacién de entrevistas y apoyo durante las evaluaciones.

Se realizaron didlogos informales y observaciones dirigidas a identificar posibles focos de malestar
laboral.

Se organizaron y actualizaron documentos requeridos por organismos externos, asegurando su
disponibilidad y correcta presentaci6n ante solicitudes.

Se efectud una revision del entorno laboral para verificar el cumplimiento de medidas preventivas
basicas, detectando y reportando situaciones que pudieran implicar riesgos para la salud o seguridad de
los trabajadores.

Se brind6 atencién directa a usuarios y funcionatios, resolviendo inquietudes o derivando segtin
corresponda, manteniendo una actitud cordial y profesional en todo momento.

Se realizé capacitaciones para el personal nuevo que ingreso en el mes una cantidad de 10 personas,
las cuales estan distribuidas entre ta central de comunicaciones y centros de seguridad.
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El Director de Seguridad Ptblica de Programas de Prevencién Delictual, de la Municipalidad
de Las Condes, que firma al pie del presente informe, certifica qgue la Sra. Nadia Pefia
Gonzélez, RUT: I v acredita fehacientemente que dio cabal cumplimiento
durante el mes de septiembre de 2025, a la funcién a honorarios para el cual fue contratado
(a) de acuerdo al respectivo contrato a honorarios, con cargo al Programa Suhvenciones de
Seguridad 2025.

Asimismo, apruebo el Informe Mensual, presentado por la Sra., Nadia Pefia Gonzalez
correspondiente a las actividades realizadas para dar cumplimiento a la funcién objetode su
contratacién, de fecha 14 de marzo de 2025, aprobado mediante Decreto Alcaldicio
N°®1575/P-2025, de fecha 26 de abril de 2025, el que fue revisado en forma exhaustiva y
conforme a su funcién por el suscrito y declaro como Supervisor del contrato ser el tnico
responsable de dicha aprobacion para todos los efectos de la Ley N° 18.883, Estatuto
Administrativo para Funcionarios Municipales, siendo toda la responsabilidad con caracter
de excluyente de este supervisor, ya sea que esta se origine en la gjecucién de la funcién
conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe Mensual del mes de
Septiembre de 2025; de todos los antecedentes que se acompafian por el servidor a
honorarios; asi como en la correcta verificacion de gue el contenido de dicho informe es
de completa autoria de la Sra. Nadia Pefia Gonzalez.

Nombre Director de Seguridad Christian Bolivar Romero
Pubtica l D DA
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Firma y timbre Director de Seguridad
Pidblica

Las Condes, Octubre de 2025






