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Mes SEPTIEMBRE

Actividad es efectuadas en el mes:

gestión de datos para bo etas de honorarios

Recopilar y verificar información (mentos, períodos, decretos) y documentación asociada para la emisión de
boletas electrónicas.

ontrol de boletas y documentación

'andar exactitud de boletas, contrastar con conlt
Procesamiento de pagos

Elaborar nóminas de honorar
loordirlación con Finanzas

Remitir nóminas para validación y pago, d

Revisión de Informes de Cumplimiento

'erificar actividades de prestadores medíante
Gestión documental

Mantener actualizada v disoonibie toda la documentación asociada

lazos normativasllendocertificados de r aa 0 cumÉTICAE0$

ando seguimiento a observaciones

Nombre

RUT

Profesión

Departamento
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Firma prestador de los servicios

El jefe del Departamento de Gestión de talleres, de la Municipalidad de Las Condes, que firma al pie del
presente informe, certifica y acredita fehacientemente que el/la Sr/a. JORGE PENA MEZA , RUT

 dio cabal cumplimiento durante el mes Septiembre de 2025, a la función a honorarios para el cual fue
contratado de acuerdo al respectivo contrato a honorarios, con cargo al Programa TALLERES RECREATIVOS
Y DE DESARROLLO 2025.

Asimismo, apruebo el presente informe mensual de actividades realizadas para el cumplimiento de la función
objeto de su contratación, el que fue revisado en forma exhaustiva por el suscrito, siendo toda la
responsabilidad -con carácter de excluyente-, de este supervisor, ya sea que esta se origine en la ejecución
de la función conforme al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe Mensual del mes de Septiembre
de 2025; de todos los antecedentes que se acompañan por el servidor a honorarios; así como en la correcta
verificación de que el contenido de dicho informe es de completa autoría de la/el Sra./Sr. JORGE PENA MEZA.

Nombre Jefe de Departamento oberto Vignolo Pared w",.gf

Firma y timbre
Jefe de

Departamento

'DIRECTORA DE DESARROLLO COMUN

CARO LINA CONTRERAS BERRIOS

Las Condes, SEPTIEMBRE 2025




