E LAS CONDES
MUNICIPALIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL

Mes NOVIEMBRE 2025

Nombre Maria Fernanda Belén Burgos Bravo

RUT ]

Profesién Profesora de Educacion Fisica

Departamento Operativo

Programa Social Programa Central de Comunicaciones y Centros de Seguridad 2025

Periodo del Contrato 01/06/2025 al 31/12/2025

Prestacion de

. Asistente Administrativa
Servicios

Actividades efectuadas en el mes:;

Se llevaron a cabo diversas labores

Actividades realizadas:

Realice la recepcidn y atencién de las distintas personas que asisten a las instalaciones derivandolas al departamento
correspondiente dependiendo de su requerimiento.

Efectue el registro correspondiente de visitas en planiila Excel, registrando sus datos personales tales como nombre y
apellido, run y motivo de su visita manteniendo actualizada la informacién destinada para el control interno y trazabilidad.

Se atendié llamados telefénicos provenientes de personal del Departamento de Seguridad Publica, a gquienes se les
proporciond la informacién correspondiente solicitada.

Se recibié documentacion proveniente de los distintos Juzgados de Policia Local, y/o correspondencia particular, los cuales
fueron informados a los Inspectores Municipales citados, dando aviso mediante correo electrénico.

Se recibio encomiendas remitidas por funcionarios, las cuales fueron debidamente registradas y gestionadas segun los
protocolos establecidos, y quienes fueron oportunamente notificados para proceder a su entrega de manera personal.

Se gestiono los pedidos del gas destinado al uso de los funcionarios, conforme a fos requerimientos establecidos.

Se realizo apoyo en el funcionamiento Administrativo de la Direccién de Seguridad Publica

A ;
Firma prestador de los servicios _r_ ?;-—77
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La Jefa del Departamento Operativo (), de la Municipalidad de Las Condes, que firma al pie del presente
informe, certifica que el/la Maria Fernanda Belén Burgos Bravo, RUT: [N y acredita
fehacientemente que dio cabal cumplimiento durante el mes de NOVIEMBRE de 2025, a la prestacion de
servicio a honorarios para la cual fue contratado (a) de acuerdo con el respectivo contrato a honorarios, con
cargo al Programa Central de Comunicaciones y Centros de Seguridad 2025. Asimismo, aprueho el Informe
Mensual, presentado por Srta. Marfa Fernanda Belén Burgos Bravo correspondiente a las actividades
realizadas para dar cumplimiento a su prestacién de servicios objeto de su contratacidn, de fecha 13 de Mayo
2025, aprobado mediante Decreto Alcaldicio N° 1861 /P-2025, de facha 26 de Mayo de 2025, el que fue
modificado con fecha 27 de Agosto 2025, aprobado mediante Decreto Alcaldicio N° 2647 /P-2025, de fecha
02 de Septiembre de 2025 el que fue revisado en forma exhaustiva y conforme a su servicio por el suscrito y
declaro como Supervisor del contrato ser el (inico responsable de dicha aprobacion para todos los efectos de
la Ley N* 18.883, Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales, siendo toda la responsabilidad con
caracter de excluyente de este supervisor, ya sea que esta se origine en la ejecucién del desempefio conforme
al contrato; en la fidelidad del contenido del Informe Mensual del mes de NOVIEMBRE 2025; de todos los
antecedentes que se acompafian por el servidor a honorarios; asi como en 1a correcta verificacién de que el
contenido de dicho informe es de completa autoria de la Srta. Maria Fernanda Belén Burgos Bravo

Nombre Jefa Departamento Operativo (5) JOHANNA GOMEZ uﬁ _ m

Firma y timbre Jefa Departamento Operativo (S)
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Las Condes, Diciembre de__ 2025
Mes Afio
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