
lSí LAS CONDES

� MUNICIPALIDAD 

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL Y CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE 

FUNCIONES AÑO 2025. 

Mes JULIO 

Nombre FRANCISCA PAOLA TAPIA JARA 

RUT 

Profesión TÉCNICO EN ASISTENTE SOCIAL 

Departamento DE PERSONAS MAYORES  

Programa Social ENVEJECIMIENTO ACTIVO Y SALUDABLE 2025

Período del Contrato 01/01/2025 - 31/12/2025 

Función Genérica AUXILIAR TÉCNICO COMUNITARIO 

Función Especifica APOYAR EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, EVENTOS Y ACTIVIDADES DIRIGIDAS 
A PERSONAS MAYORES 

Actividades efectuadas en el mes: Julio 

IATENCION Y ORIENTACION DIARIA A VECINOS, SOCIOS Y PARTICIPANTES DE LOS DIVERSOS TALLERES Y 
ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL CÍRCULO. 

LABORES ADMINISTRATIVAS DE APOYO A LOS PROCESOS DE INSCRIPCION Y RETIRO DE TALLERES 
PRESENCIALES Y ONLINE EN SISTEMA SOCIAL Y/O PLATAFORMA ONLINE. 

RECEPCION Y ENVÍO DE DOCUMENTOS PARA DIVERSOS PROGRAMA SOCIALES DEL DEPARTAMENTO ADULTO 
MAYOR 

CITACIONES A ENTREVISTAS PARA INFORME SOCIAL 

PREPARACIÓN Y ACTUALIZACIÓN MATERIAL INFORMATIVO PARA DIARIO MURAL 

ENTREGAS DE GUÍAS COGNITIVAS DEL MES POR BASE DE DATOS Y DEMANDA ESPONTÁNEA 

!APOYO TELEFÓNICO PARA INGRESO AL CAMPUS LAS CONDES

ATENCIÓN PERSONALIZADA PARA PERSONAS MAYORES PARTICIPANTES EN TALLERES ONLINE EN LA 
INSTALACIÓN Y ACTUALIZACIÓN TEAMS 






