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COCRDINADOR DE PROGRAMA

1. Participacion de Reuniones de coordinacion con equipo del programa
fondo de seguridad. Planificacion y ejecucion de acciones con relacién
a metodologia de trabajo 2025.

2. Comunicacién con las directivas de los centros de seguridad vecinal a
través de correo electronico, llamados telefénicos y reuniones
{presenciales y online} para resoclver inquietudes en relacién con

materias laborales y operativas.

3. Tramitacion licencias médicas por sistemas electrénico (IMED-
MEDIPASS)

4. Coordinacidn con logistica y centro de seguridad vecinal para entrega
de insumos y servicios.

S. Preparacion de contratos y anexos para cada centro de seguridad
vecinal segun lo requerido,

6. Confeccidon de comprobantes de vacaciones de los trabajadores de
los CSV.

7. Preparar rendiciones de remuneraciones para ser presentados a
cada CSV para obtener firmas de las directivas.

8. Revision de rendiciones de remuneracion para enviar a la direccién
de control y hacer seguimientos de cada una de las rendiciones,

9. Confeccionar liquidacién de sueldo para los distintos asistentes
vecinales segln informacidn entregada por cada CSV, apoyando en
la supervision y control de los procesos de remuneracién y RRHH.

10. Carga de ndminas en portal Previred posterior a aprobacién de
liquidaciones por cada CSV.

11. Apoyo en el control presupuestario de la subvencidn recibida por los
programas de seguridad de acuerdo con los ltems mencionados en

las propuestas.
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