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INFORME DE ACTIVIDADES MENSUAL Y CERTIFICADO DE 

CUMPLIMIENTO DE FUNCIONES AÑO2025. 

Mes AGOSTO 

Nombre �ERONICA DEL PILAR RUIZ ALMONACID 

RUT  

Profesión 
ADMINISTRATIVO 

Departamento 
PERSONAS MAYORES 

Programa Social 
ATENCION INTEGRAL Y CUIDADO 2025 

Período del Contrato 
01/01/2025 - 31/12/2025 

Función Genérica AUXILIAR TECNICO COMUNITARIO 

Función Especifica 
APOYAR EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS, EVENTOS Y ACTIVIDADES 
DIRIGIDOS A ADULTOS MAYORES

Actividades efectuadas en el mes: 

AGENDAR HORA DE EVALUACIONES PARA INGRESOS A CENTROS DE DIA 

ENVIAR BOLETINES DE SALUD A FAMILIAS Y USUARIOS 

PASAR ASISTENCIA DIARIA A ADULTOS MAYORES PRESENCIAL 

ORIENTACION AL VECINO 

REALIZAR ESTADISTICA MENSUAL 

RECEPCION DE ADULTOS MAYORES PARA INGRESO A LAS ACTIVIDADES 

CONTESTAR CORREOS Y LLAMADOS DE DISTINTAS AREAS MUNICIPALES 

INGRESO A PROGRAMA ATS, SEGUN PRESTACION QUE CORRESPONDA 

APOYO A TRABAJO ADMINISTRATIVO DE EQUIPO DE INTERVENCION 

APOYO ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR DEPARTAMENTO ADULTO MAYOR 

ENTREGA REGISTRO SOCIAL DE HOGARES A BENEFICIARIOS (USUARIOS) 

PARTICIPACION EN JORNADA DEL ARTE DEL BUEN ENVEJECER 






