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MEJOR PARA TODOS
MUNICIPALIDAD DE LAS CONDES

ALCALDIA

INSTRUCTIVO N° /&

FT”@'T NA
LAS CONDES, 31 DIC 2019
PA&?\E‘ Sﬁi‘l\bo PRESENTE: ILa necesidad de optimizar los trimites

administrativos y lograr un eficaz y eficiente desarrollo de los procesos de adquisicién de la
Direccién de Desarrollo Comunitario, acorde a la nueva estructura presupuestaria establecida
por la Municipalidad para los Programas DECOM 2020; Lo establecido en la Ley N° 19.886 y
su Reglamento; El Decreto Alcaldicio Seccién 1* N°1.019, de fecha 19 de febrero de 2019, que

establece el orden de subrogancia del cargo de Alcalde;

INSTRUCTIVO:

1. La DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO, como responsable de la
redaccién y tramitacién de los decretos de puesta en vigencia de los Programas 2020, serd
la encargada de gestionar las solicitudes de pedidos de materiales e insumos que se
requieran para el desarrollo de sus funciones, los cuales deberan ser gestionados antes del

15 de enero del afio 2020.

2. Conforme a lo anterior, el DEPARTAMENTO DE RELACIONES PUBLICAS Y
PRENSA, deberi validar los pedidos de materiales de la Direccién de Desarrollo
Comunitario, cuando estos comprometan recursos del ftem Publicidad y Difusion,
remitiendo a la Direccién de Compras Piblicas, Logistica y Gestién, los antecedentes

necesarios para realizacién del proceso de adquisicién.

3. Por su parte, la DIRECCION DE COMPRAS PUBLICAS, LOGISTICA Y
GESTION, validard las solicitudes de adquisicién de materiales de la Direccién de
Desarrollo  Comunitario, cuando estos comprometan recursos que involucren su

presupuesto, realizando los procesos de compra.

4. Todo lo anterior, con la finalidad de planificar los procesos de adquisicién, generando
economias de escala y un eficaz y eficiente desarrollo de los procesos de compras de la

solicitados por la Direccién de Desarrollo Comunitario.



MEJOR PARA TODOS
5. Para dar cumplimiento a lo establecido en el presente Instructivo, las Direcciones

involucradas deberin seguir el diagrama de flujo Anexo al presente Decreto, el que forma

parte integrante del mismo para todos los efectos.
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DISTRIBUCION: TODAS LAS UNIDADES MUNICIPALES
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