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MEJOR PARA TODODS
MUNICIPALIDAD DE LAS CONDES
DIRECCION DE CONTROL
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION
Y SUBVENCIONES

& e peC. secc. 19 ne / f ZLCP

LAS CONDES, 19 MAR 2019

PRESENTE:

de establecer una normativa interna, que regule el
o de rendicidn de cuentas, de los fondos globales
funcionarios municipales, para operaciones menores

2. La ley N°18.575, Orgdnica Constitucional de Bases Generales de Ia
Administracion del Estado, cuyo texto refundido, coordinado vy
sistematizado fue fijado por el decreto con fuerza de ley N°1-19.453,
de fecha 13 de diciembre del 2000, del Ministerio Secretaria General
de la Presidencia, en especial lo sefialado en su articulo 3°, en lo
relativo a la eficiencia y eficacia en la utilizacién de los recursos
publicos y, por ende, la necesaria transparencia en los actos que
disponen su uso atendidas las normas sobre probidad administrativa;

3. La ley N°10.336, de Organizacion y Atribuciones de la Contraloria
General de la Republica;

4. Lo prescrito en el Decreto Ley N°1.263, de 1975, los organismos del

sector publico, podrdn, mediante cheques bancarios, u ofro

procedimiento, poner fondos globales, para operar en dinero
efectivo, a disposicion de sus dependencias y/o de funcionarios, que
en razén de sus cargos lo justifiquen, hasta por un monto mdaximo de
quince unidades tributarias mensuales, para efectuar gastos por los
conceptos comprendidos en los items del subtitulo 22 "Bienes vy

Servicios de Consumo”, del clasificador presupuestario, siempre que

las cuentas respectivas, por separado, no excedan cada una de

cinco unidades tributarias mensuales, gastos que tendrdn la calidad
de “gastos menores”.

. Resolucién N°759, de fecha 23 de diciembre de 2003, de la

Conftraloria General de La Republica, que establece normas de

procedimiento sobre rendiciobn de cuentas de los organismos o

entidades que administren fondos pUblicos;

. Decreto Seccidn 19 N°4949, de fecha 20 de diciembre de 2010;

. Y en uso de las atribuciones que me confieren los articulos 56 y 63 del

D.F.L. N°1, del Ministerio del Interior de fecha 09 de mayo de 2004,

publicado en el Diario Oficial de fecha 26 de Julio del 2006, que fij¢

el texto Refundido, Coordinado vy Sistematizado de la Ley N°18.695

Orgdnica Constitucional de Municipalidades;
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CONSIDERANDO:

8. La necesidad que el presente Reglamento establezca la formalidad
y plazos, que deberdn cumplir los cuentadantes, para realizar las
rendiciones de cuentas, de manera tal, que se pueda comprobar la
veracidad y fidelidad de la documentaciéon de respaldo presentada,
que permita verificar el cumplimiento de los objetivos para los cuales
se autorizd los fondos globales.

REGLAMENTO:

1.- APRUEBASE, EL PRESENTE REGLAMENTO PARA EL PROCEDIMIENTO DE
RENDICION DE CUENTAS, DE LOS FONDOS GLOBALES AUTORIZADOS A
FUNCIONARIOS MUNICIPALES, PARA OPERACIONES MENORES CON
FINES ESPECIFICOS.

A. NORMAS GENERALES:

PRIMERO:

El cumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente
reglamento, serdn exigibles a todos los funcionarios municipales que
tengan autorizados fondos Globales, para operaciones menores, y que
deban realizar rendiciones de cuentas de los fondos autorizados.

SEGUNDO:

De conformidad a lo establecido en la Ley N°10.334, todo funcionario

que reciba, custodie, administre o pague fondos entregados por la

municipalidad, estd obligado a rendir cuentas, al Municipio, de los
, fondos autorizados, debidamente documentada.

TERCERO:

s Giros Globales, para operar en dinero efectivo, puestos a disposicién
7 é@nﬁncionorios, que en razén de sus cargos lo justifiqguen, hasta por un
; ﬂg to maximo de quince unidades tributarias mensuales, para efectuar
g@gsps por los conceptos comprendidos en los items del subtitulo 22
i ®Bignes y Servicios de Consumo", del clasificador presupuestario, siempre
\;f%, & las cuentas respectivas, por separado, no excedan cada una de
\ inco unidades tributarias mensuales, gastos que tendrdn la calidad de

“gastos menores”.

Las cuentas referidas a pasagjes y fletes no estardn sujetas a la limitacién
precedente.
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CUARTO:

Se entenderd por expediente de rendicidn de cuentas, la serie
ordenada de documentos en soporte papel, que comprueban que las
compras o adquisiciones, se ajustan a los objetivos para los cuales los
Fondos Globales se otorgaron, y, que el revisor de la Direcciéon de
Control Municipal, deberd verificar con el examen de los documentos
presentados, emitiendo dentro del plozo de 48 horas, el
correspondiente  memordndum de aprobacidén o Informe de
observacion, de acuerdo con lo dispuesto en la ley N°10.336.

B. RENDICION DE CUENTAS:

QUINTO:

Los cuentadantes, deberdn preparar mensualmente una rendicién de
cuentas de sus operaciones, dentro de los cinco (5) dias hdbiles
siguientes al mes en que se hubieran realizado las compras, en la
Direccion de Control.

SEXTO:

Si el cuentadante, en un mes no hubiera realizado ninguna compra,
deberd enviar un memordndum, a la Direccién de Control, sehalando
que no ha hecho uso de los fondos, a su cargo, y, por tanto, su cuenta
estd "sin movimiento”.

SEPTIMO:

Las rendiciones de cuentas deberdn ser presentadas con el formulario
de resumen de rendiciones de cuentas (ANEXO N°1), y los documentos
adjuntos, deberdan estar en el mismo orden que se hizo el detalle en el
formulario.

soporte papel, con la
cumentacién en original, pegada en una hoja tamafio oficio, que
ermita verificar que las fransacciones realizadas, en el desarrollo de su
gestidon, fueron destinadas a los objetivos para los cuales se otorgd el
Giro Global y que corresponden al periodo que estd rindiendo.
Ademds, tendrd la obligacién de remitir a la Direccion de Control, copia
digital de la rendicién presentada.
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DECIMO:

Para que los documentos presentados, en rendicién de cuentas, sean
considerados como vdlidos, deben venir con V°B® del funcionario, al
que se otorgd los fondos globales, y timbre municipal.

DECIMO PRIMERO:

Tanto la firma, como el timbre, no deben obstaculizar la lectura y
revision de datos relevantes como: fecha, monto, forma de pago y
local en el que se compro.

DECIMO SEGUNDO:

Las Facturas, que se incorporen en rendicion de cuentas, deben ser
presentadas a hombre de la Municipalidad de Las Condes, con el RUT
municipal, o, a nombre del cuentadante, con su RUT. Ademds, deben
presentarse debidamente canceladas, o indicar que la forma de pago
es. al contado o efectivo.

DECIMO TERCERO:

Si el respaldo del gasto es una boleta de compra, deberd cumplir los

siguientes requisitos:

- Cuando sea una Boleta de compras de tamafio pequeno, el
cuentadante, deberd indicar, a un costado de ésta, el bien
comprado o servicio confratado, y en casos de reparaciones o
arreglos de las Unidades Municipales, deberd indicar, ademdas, la
Unidad para la que se estd destinando el gasto.

- Cuando la Boleta de compras sea electrénica, el cuentadante
deberd fotocopiar la boleta en una hoja tamanio oficio, y el original
pegarlo a un costado de la fotocopia.

r

CIMO CUARTO:

o se aceptardan, en rendicidbn de cuentas, documentos, facturas o
letas, en que no se distinga el monto, la fecha y el bien que se
quirid. Tampoco aquellas que presenten enmendaduras de cualquier
furaleza, o estén remarcados o con alteraciones.

ECIMO QUINTO:
| revisor, fampoco podrd recibir pagos efectuados con tarjetas, de
_/ terceros, ya sea de débito, de crédito o de casas comerciales.

2.- RESPONSABILIDADES

DECIMO SEXTO:

El cuentadante serd directamente responsable de la correcta
administracién de los fondos recibidos, gastados e invertidos en su
Unidad, asi como también de la oportuna rendicidn de cuentas.
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DECIMO SEPTIMO:
El cuentadante, también deberd mantener ha debido resguardo los
fondos y los antecedentes de las compras realizadas.

DECIMO OCTAVO:

La Direcciéon de Conftrol, podré realizar arqueos de caja de los fondos,
en forma aleatoria, a los funcionarios a los que se le hubiera asignado
fondos globales, para verificar el cumplimiento de lo sehalado en el
presente Reglamento.

DECIMO NOVENO:

La falta de oportunidad en la rendicién de cuentas, o la eventual falta
de fondos o antecedentes en una fiscalizacién, deberd ser informada a
la autoridad, hecho que podria significar la aplicacién de las sanciones
previstas en la Ley N°18.883, Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales, en especial lo senalado en el articulo 118° y siguientes.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

L m"“_"‘""““""'—-—-—-—-..—
SECRETARIO

MUNICIPAL

! Sr. Omar Saffie Lamas

Sr. Patricio Navarrete Aris
Direccidén de Control (2)
Direccién de Administracién y Finanzas
Sra. Doris Rojas Cataldn

Sr. Pedro Carrasco Araneda

Sr. Celso Meza Gdlvez

Sra. Lorena Astudillo Mufioz

Sra. Ruth Suazo Acufia

Sr. Jose Luis Lagos

David Contreras Cartes

Erick Fica Gonzdlez

Juan Andrés Pefia

Roberto Vignolo Paredes

Luciano Alarcén Guajardo

Oficina de Partes
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