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l - ;)mﬂ o | VISTOS Y_T'ENIENDO PRESENTE: la necesidad de
ﬁ _\f Amq;uﬁbiﬁ y! fijar normas claras, acerca de las rendiciones de cuentas de los recursos que la
o Municipalidad de Las Condes pone a disposicién de personas juridicas, de caracter publico o
privado, sin fines de lucro, que colaboran directamente en el cumplimiento de las funciones
municipales, por concepto de subvenciones, aportes y cuotas sociales; el Decreto Alcaldicio
Seccién 12 N°4864, de fecha 11 de diciembre de 2021 y sus posteriores modificaciones, establecidas
mediante Decreto Alcaldicio Seccién 1* N°2363, de fecha 28 de junio de 2023, y Decreto
Alcaldicio Seccién 1* N°377, de fecha 30 de enero de 2024; Ley N°19.862, Registro de Personas
Juridicas Receptoras de Fondos Publicos; Ley N°19.799, sobre documentos electrénicos;
Resolucién N°30, de fecha 11 de marzo de 2015, de la Contraloria General de la Republica que, fija
normas de procedimientos sobre rendicién de cuentas; el Oficio N°044960, que imparte
instrucciones en relacién a las autorizaciones que disponen los articulos 4°, 23° y 27°, de la
Resolucién N°30, de 2015, de Contraloria General de la Republica; lo dispuesto en el articulo 18 de
la Ley N°19.880, que establece las bases de los procedimientos administrativos que rigen los actos
de los Organos de la Administracién del Estado; lo dispuesto en el articulo 1° de la Ley N°21.180,
de transformacién digital del Estado; Decreto con Fuerza de Ley N°1, que establece las normas de
aplicacién del articulo 1° de la Ley 21.180. de fecha 06 de abril de 2021; Informe Final
N°954/2022. de fecha 17 de octubre de 2023, de Contraloria General de la Repiiblica;
Reconsideracién parcial del Informe Final 954/2022, bajo Folio E443424/2024, de fecha 24 de
enero de 2024, de Contraloria General de la Republica; lo dispuesto en el articulo septuagésimo
séptimo y septuagésimo noveno del Decreto Alcaldicio Seccién 1* N°5352, de fecha 27 de julio de
2018, que sanciona el reglamento de organizacién interna de la Municipalidad de Las Condes; lo
dispuesto en los articulos 5°, letra g), 65°, letra h) y demds pertinentes del DFL N°1 del Ministerio
del Interior, de fecha 9 de mayo de 2006, publicado en el Diario Oficial el 26 de julio de 2006, que
fija el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N°18.695, Orgénica Constitucional
/ de Municipalidades; Decreto Alcaldicio Seccion 12 N°2484, del 12 de julio de 2023 que establece el
N orden de subrogancia del cargo de Alcalde; y en uso de las facultades que me confieren los articulos
56, 63 y demds pertinentes del D.F.L. N°1 del 9 de mayo de 2006, Publicado en el Diario Oficial el
6 de julio del 2006, del Ministerio del Interior, que fij6 el texto refundido, coordinado y

Siktematizado de la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades.
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z 2 1) FIJASE el presente Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado del Reglamento para las

Rendiciones de Cuentas de las Subvenciones entregadas por la Municipalidad de Las Condes a
Personas Juridicas de cardcter Piblico o Privado, sin fines de lucro, que colaboren directamente
en el cumplimiento de las funciones municipales.

I. NORMAS GENERALES

Articulo 1°
La subvencidn es una transferencia de fondos piblicos, para fines especificos, a personas juridicas
de caracter ptiblico o privado, sin fines de lucro, que colaboren directamente en el cumplimiento de

las funciones municipales.
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Articulo 2°

Las instituciones que reciban de la Municipalidad recursos en caricter de subvencién, sea en forma
directa, a través de Fondos Concursables, deberdn rendir cuenta fiel y documentada a Ila
Municipalidad, de los fondos puestos a su disposicion.

La institucién beneficiaria de subvencion deberd remitir a la Unidad de Control Municipal, el
comprobante de ingreso de los recursos que fueron entregados por esta Corporacién Edilicia. Dicho
comprobante debe ser firmado por el representante legal de la institucion y debe especificar el
origen de los caudales recibidos.

Articulo 3°

Para los efectos del articulo anterior, el o los expedientes que contengan la rendicién de cuentas,
deberan ser presentados en la forma y oportunidades que el presente Reglamento establece, ante la
Direccién de Control de la Municipalidad, para su revision y aprobacion.

Articulo 4°

La Direccién de Control, una vez aprobadas las rendiciones de cuentas, informard al Departamento
de Finanzas, para su contabilizacién y remitird los antecedentes, para archivo, al Departamento de
Tesoreria, informando al respecto al Departamento de Proyectos de Inversiones en la Comunidad, la
Secretaria Comunal de Planificacion y/o a la Unidad técnica correspondiente.

Articulo 5°

Las instituciones sélo podrén comprometer recursos, que le hubieren sido entregados en
subvencién, con posterioridad a la fecha del acuerdo del Concejo Municipal que la aprueba.
Excepcionalmente, el Concejo Municipal podrd autorizar gastos cuya fecha sea anterior a la del
respectivo acuerdo, debiendo indicarse expresamente dicha circunstancia en el Acuerdo.

Por lo anterior, los documentos que se presenten en rendicion de cuentas (facturas, boletas y/o
comprobantes debidamente autorizados) deberdn tener fecha de emision posterior a la descrita del
citado acuerdo o a la fecha fijada en el respectivo Decreto Alcaldicio que autoriza la subvencion,
segtin sea el caso.

I1. DOCUMENTACION PRESENTADA EN LA RENDICION DE CUENTAS

Articulo 6°
i.  Para el otorgamiento de subvenciones:

Las rendiciones de cuentas de los fondos entregados en subvencidn, deberdn presentarse
strictamente conforme al proyecto, aprobado por el Concejo Municipal, es decir, los antecedentes
beran separarse por item y montos autorizados.
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e sefialar que, los montos asignados en cada item, son exclusivos para los gastos informados en
uno de ellos, del respectivo proyecto.
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- 2 n/fel caso de no utilizar parte de los dineros entregados, para alguno de los items, éstos deben ser
‘< \é refptegrados al municipio, no pudiendo ser utilizados en otros items.
Y a devolucién del dinero debe deber realizarse directamente en el Departamento de Finanzas de la

/Municipalidad, o través de transferencia electrénica a la cuenta corriente de la Municipalidad,
informando al Departamento de Finanzas y a la Direccion de Control que estd efectuando el pago
por concepto de reintegro, individualizar el decreto de pago asociado, nombre y RUT de la
institucion.

En caso de efectuarse gastos por un monto mayor al monto asignado, se entiende que dicha
diferencia deber ser asumida con recursos propios de la institucion.
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il. Para el otorgamiento de cuota social extraordinaria a una asociacién municipal, aporte
a la Corporacién de Educacién y Salud de Las Condes, subvencién a Corporacién Cultural de
Las Condes y Fundacién Teatro Municipal de Las Condes:

Deber4n remitir a la Unidad de Control Municipal y a Secretaria de Planificacién Comunal, cada
afio y, en forma comparativa con el afio anterior:

= Estado de Situacién Financiera o Balance General;
= Estado de Resultados
Articulo 7°

Todas las rendiciones de cuentas deberdn detallarse en un formulario especial conforme a la
naturaleza de su otorgamiento (Proyecto Anexo N°1, Talleres Anexo N°2, o Centro de Seguridad
Vecinal Anexo N°3), que entregard la Municipalidad. En estos formularios, la institucion debera
acompaiiar toda la documentacién original que respalde los gastos efectuados.

Los formularios de rendicién de cuentas asi como la documentacion de respaldo, deben ser
presentadas ante la Direccién de Control, en hoja de tamafio oficio y/o carta, enumeradas
correlativamente.

Articulo 8°

Las facturas o boletas, impresas o electronicas, deberdn ser emitidas a nombre de la institucion
beneficiaria de la subvencion y, estar debidamente canceladas por el proveedor, con su firma y
fecha de cancelacién o el comprobante de pago respectivo. En aquellos casos que la factura sea
pagada mediante transferencia electrénica, se deberd adjuntar el comprobante de transferencia o
voucher emitido por el banco, en el que se mencione el nombre la institucién pagadora, nimero de
factura y monto.

Al expediente de rendicién de cuentas, se deberd adjuntar por cada factura o boleta la certificacion
de la compra/contratacién del bien o servicio determinado, por parte de la institucion beneficiaria de
subvencién, con el objeto de acreditar dicho desembolso de manera clara y documentada.

6lo se aceptard pagos efectuados con tarjeta de débito a nombre de la institucion. Para lo anterior,
ésta debera acreditar la titularidad de dicha tarjeta. Quedando prohibido realizar pagos con
tarjetas de débito o crédito de particulares.

En los casos excepcionales, que la institucion beneficiaria deba realizar el pago de un bien o
servicio en moneda extranjera, ésta deberd acompaiiar en la rendicién de cuentas, el documento que
acredite su equivalente en moneda nacional, segin el valor del tipo de cambio del dia de pago. Para
sllo, deberd asesorarse, oportunamente, con el ejecutivo de cuentas asignado de su banco, para
tuar dichos pagos a nombre de la institucién. No se aceptardn pagos efectuados con tarjetas de

tituciones beneficiarias que, en cumplimiento del objeto de la subvencion, otorguen ayuda
ica 0 en especies a terceros, debern acompafiar en la rendicion de cuentas, la

1ueIOk PADA 1OPOY

.~ 3 5
' é‘ '\' ; entacién que acredite dicha entrega, la que deberd contener, a lo menos, los siguientes datos:
e nongpres y apellidos, cédula de identidad, domicilio y firma del beneficiario. Dicha némina de
“3,‘1, bcién deberd ser visado por el representante legal de la institucion.
O}y

Articulo 11°

Los pagos correspondientes a multas, intereses, reposicién de servicios, no podran ser rendidos
con cargo a la subvencién, como asimismo, el pago de las obligaciones tributarias o previsionales y,
en la contratacién de servicios adicionales no contemplados, tales como llamadas de larga distancia
internacional o servicios de informacién, debiendo ser asumidos con recursos propios de la

Institucion.

Articulo 12°
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Todos los documentos presentados en la rendicion de cuentas, deberdn estar visados (autorizados
mediante firma) y presentarse con el timbre de la institucion.

En el caso de la documentacién presentada en soporte papel, la firma de los documentos
presentados debe ser del representante legal de la institucion o la persona autorizada por ésta.

Por su parte, si la documentacién presentada es en soporte digital, debera contener la firma
electronica avanzada segtn lo dispuesto en el articulo 16° del presente reglamento.

Articulo 13°

Todas las compras realizadas con cargo a la subvencién, deberdn acompafiarse respaldadas por la
factura o boleta electrénica con el detalle del bien o servicio adquirido, con el fin de verificar que el
gasto corresponda al objeto de la subvencién otorgada.

I1I. DOCUMENTACION AUTENTICA DE CUENTAS EN SOPORTE PAPEL

Articulo 14°

Sélo se entenderé auténtico el documento original de cuentas en soporte papel. De esta manera, las
facturas, boletas, comprobantes de arriendo u otro que acrediten el respectivo gasto, deben
acompafiarse en original.

No obstante, en casos calificados, la Municipalidad podré aceptar en subsidio de la documentacion
original, las copias o fotocopias debidamente autentificadas por Notario Publico. En dicho caso, la
institucién deberd incorporar a la rendicién, un certificado que acredite la imposibilidad de
acompafiar el documento original.

Articulo 15°

En las rendiciones de cuentas queda estrictamente prohibido presentar documentos de respaldo con
alteraciones, remarcaciones o enmendaduras. En caso de acompaiiarse los documentos en la forma
sefialada, no serdn considerados en la rendicién de cuentas.

IV. DOCUMENTACION DE CUENTAS EN SOPORTE ELECTRONICO

Articulo 16°
Para efectos de la documentacién de cuentas, se considerard auténtico sélo el documento digital que
contenga firma electrénica avanzada, segiin lo previsto en la Ley N°19.799, sobre documentos

. electrénicos, firma electrénica y servicios de certificacién de dicha firma.
N\

V. RENDICION DE GASTOS EFECTUADOS POR REMUNERACIONES
&
g
0
2 s casos expresamente autorizados, que proceda el pago de remuneraciones, con cargo a la
gsugy ncién, se deberd acompaiiar las liquidaciones de sueldos, con firma del empleado.
Enbs casos que se realice pago de boletas de honorarios, se deberé adjuntar la respectiva boleta de

l}o“ orarios electrénica, por los servicios prestados.

En aquellos casos que el pago de remuneraciones y honorarios, se realice por transferencia, se
deber4 adjuntar el comprobante de transferencia o voucher del banco en que conste el traspaso de
fondos, éste debers indicar la individualizacién del empleado, el monto y fecha de la transferencia.

Articulo 18°

Cuando exista pago de remuneraciones o de honorarios, deberd acreditarse la declaracién y pago,
dentro de los plazos legales, de las obligaciones que imponen las leyes tributarias (refiérase a Ley
sobre impuesto a la renta, Ley sobre impuestos a las ventas y servicios, etc.), de las obligaciones
previsionales (fondo de salud, fondos de prevision, seguro de cesantia, etc.) cuando proceda, y de
cualquier otra obligacién que impongan los reglamentos o leyes especiales sobre la materia.

MUNICIPALIDAD DE LAS CONDES — DIRECCION DE CONTROL
AVDA. APOOUINDO N' 3.300. PISO 2 — FONOS: 229507501 - 229507511



=L

AD DEéASC
das L

v
[
wiiBt PAA

P
f#

[\
St
s

GIRECGION

MEJOR PARA TODOS

La rendicién de estos gastos, deberdn efectuarse simultdneamente con las liquidaciones de sueldo
del mismo mes.

Articulo 19°
Cuando exista pago de honorarios, con retencién, junto con presentar el Formulario 29, de pago de
impuestos, se debera incluir el detalle de las boletas de honorarios pagadas en dicho documento.

La rendicién del Formulario 29, debe efectuarse simultineamente con las boletas de honorarios
pagadas en el mismo mes.

VI SOBRE EL USO DE LA CUENTA BANCARIA

Articulo 20°

Los recursos entregados a las instituciones beneficiarias, por concepto de subvencion, se directa o
por Fondos Concursables, deberdn ser manejados tinicamente por el cuentadante o los habilitados
para girar y efectuar movimientos segiin el mandato bancario acordado por sesion ordinaria de la
institucién reducido a escritura publica.

La cuenta corriente bancaria, cuenta vista o cuenta de ahorro debe estar a nombre de la institucion y
debe estar especialmente habilitada para recibir los fondos en subvencién, sin requerir el uso
exclusivo de la misma.

Articulo 21°

Aquellas instituciones que reciban montos inferiores a quinientos mil pesos ($500.000.-), podran
mantener los fondos en efectivo hasta por un plazo maximo de 30 dfas corridos, contados desde la
fecha de retiro de los fondos. Cumplido el plazo sefialado, deberdn presentar, dentro de los 15 dias
habiles siguientes, la rendicién de cuentas de los fondos entregados, en la Direcci6n de Control.

De no presentarse la rendicién de cuentas en el plazo indicado, la institucién debera reintegrar en su
totalidad los fondos otorgados.

Articulo 22°

En ningtin caso los recursos podrédn ser depositados en cuentas corrientes bancarias particulares, o
en depdsitos a plazo a nombre de la institucion o a nombre de particulares. Por lo anterior, la
institucién debera presentar fotocopia de la cartola bancaria en que esté registrado el depésito de los
fondos entregados en subvencion.

VIIL PLAZO DE PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTAS

\rticulo 23°

LY rendicién de cuentas de los fondos entregados en subvenci6n, deberdn ser rendidos en la
g' ccién de Control cada dos meses, debiendo entregar la dltima rendicién de cuentas antes del
0 de diciembre de cada afio.
BE
2z |
@x pcionalmente se recibirdn hasta el 15 de enero del afio siguiente, solo la rendicion del pago de

osiciones, pago de impuestos del mes de diciembre, y otros gastos que deban ser pagados con
a posterior al 31 de diciembre, tales como los consumos basicos.

/Articulo 24°

Cuando las rendiciones de cuentas presenten observaciones, estas deberdn ser levantadas o
subsanadas en un plazo maximo de 10 dias habiles, contados desde la fecha del envio del correo
electronico, con las observaciones.

Las observaciones serdn levantadas, si se aportan nuevos antecedentes que permitan desvirtuar lo
objetado, o subsanadas, si se acredita la realizacion de acciones que corrijan las deficiencias o
irregularidades detectadas.

Al no levantar o subsanar las observaciones en el plazo indicado, se procederd a rebajar las sumas
observadas en los items correspondientes.
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VIII. ENTREGA DE FONDOS PARCIALES Y NUEVOS

Articulo 25°

Cuando la entrega de fondos de la subvencién aprobada se realice en parcialidades, la institucion
deber4 rendir cuenta de los fondos ya entregados, que no podréd ser inferior al 75%, para que la
Municipalidad proceda a girar la siguiente cuota.

La Municipalidad no girard el pago de cuotas pendientes después del 15 de noviembre de cada afio.

Articulo 26°

Las instituciones receptoras de fondos piblicos no podrdn acceder al otorgamiento de nuevas
subvenciones, si estas mantienen rendiciones de cuentas pendientes por subvenciones otorgadas en
afios anteriores.

IX. NORMAS FINALES

Articulo 27°

Toda rendicién de cuentas no presentada en los plazos establecidos en el presente reglamento o, no
aprobada por la Municipalidad, sea total o parcialmente, generard la obligacién de restituir los
fondos no rendidos, observados o no ejecutados, de conformidad a lo descrito en el articulo sexto
del presente reglamento.

Articulo 28°

El presidente y el directorio de cada institucién, serdn directamente responsables de la correcta
administracién de los fondos percibidos, gastados e invertidos, asi como de la oportuna rendici6n de
cuentas y de los reparos o subsanacién de la misma ante la Direccién de Control.

Articulo 29°

La Direccién de Control podré efectuar fiscalizaciones, de caricter aleatorio, a las instituciones, con
el objeto de velar por el correcto uso de los fondos entregados en subvencién, conforme a las
facultades descritas en el articulo septuagésimo séptimo N°14, del Decreto Seccién 1* N°5352, de
fecha 27 de julio de 2018, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 27°, letra b), de la
Resolucién N°30, de fecha 11 de marzo de 2015, de la Contraloria General de la Republica.

' Articulo 30°

En el caso que la institucién, no presentara la rendicién de cuentas en los plazos sefialados, se
remitiran los antecedentes a la Direccién Juridica, con el fin de iniciar las acciones legales
. pertinentes.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

DIREGGION

mei0t FARA 16001

DISTRIBUCION: "
= Secretarfa Municipal Direccién de Coordinacién de

= Direccién de Control Operaciones
= Direcci6n Juridica Direccion de Seguridad Depto. Organizaciones Comunitarias
= SECPLAN Piblica Depto. Proyectos de Inversiones en la

Comunidad
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