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[SENTE: Ley N'].8.575, Orgánica Constitucional de Bases Generales de la
Administracón de[ Estado; Ley N'].9.913, que crea ]a Unidad de Aná]isis financiero y modifica

diversas disposiciones en materia de lavado y blanqueo de activos; la Ley N'20.818, que perfecciona
los mecanismos de prevención, detección, control, investigación yjuzgamiento del delito de lavado
de activos e introduce modificaciones a la Ley N'19.913; la necesidad de la implementación del
Manual de Prevención de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Delitos Funcionarios

de la Municipalidad de Las Condes para el combate de la corrupción; Lo dispuesto por el artículo
Ng3 de la Ley N'19.913, las municipalidades tienen la obligación de informara la UAF las operaciones

sospechosas que adviertan en el ejercicio de las funciones municipales con el fin de establecer de
manera concisa y directa la visión de la Municipalidad en la materia y su compromiso de desarrollar
sus actividades con los más altos estándares de probidad y en cumplimiento de la normativa vigente;
Oficio Circular N'20, del Ministerio de Hacienda, de fecha 15 de mayo de 2015, sobre Orientacíones

generales para el Sector Público en relación al inciso sexto del artículo 3', de la Ley N'19.913; 1o
instruido por Contraloría General de la República en su Informe Final Ng954/2022; Informe N'435,
N'531, N'547, todos del 2023, de la Dirección de Control; Informe N'1/2024, de la Dirección Jurídica;
Memo N'173, de fecha 29 de diciembre de 2023, y N'OI, de fecha 02 de enero de 2024, del Alcalde
IS); Decreto Alcaldicio Sección la N'2484, de fecha 12 de julio de 2023, que establece el orden de
subrogancia del cargo de Alcaldesa; y en uso de las facultades que me confieren los artículos 56, 63

y demás normas pertinentes de la Ley N'18.695, Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades.

DECRETO

FÍJASE Y APRUÉBASE, el presente Manual de Prevención de Lavado de Activos, Delitos Funcionarios

y Financiamiento del Terrorismo de la Municipalidad de Las Condes.

Manual de Prevención de Lavado de Activos, Financiamiento del Terrorismo y Delitos Funcionarios

de la Municipalidad de Las Condes.

ARTÍCULO PRIMERO: Objeto y definición

El objetivo del presente manual es cumplir con las obligaciones impuestas sobre operaciones
sospechosas que advierta esta entidad edilicia en el ejercicio de sus actividades y tiene como
finalidad la prevención de los siguientes delitos: administración desleal; apropiación indebida;
cohecho; exacciones ilegales; financiamiento del terrorismo; fraude al Fisco; lavado de activos;
malversación de caudales públicos; negociación incompatible con el ejercicio de las funciones
públicas; prevaricación judicial y administrativa; tráfico de influencias; y, violación al secreto.

El presente Manual incluye la Política de Integridad Pública y Anticorrupción de la Municipalidad, la
que establece de manera concisa y directa la visión del Municipio en la materia y su compromiso de
desarrollar sus actividades con los más altos estándares de probidad y en cumplimiento de la

normativa vigente

Operación Sospechosa, Definición

Se entiende por operación sospechosa todo acto, operación o transacción que, de acuerdo con la
actividad y fines municipales, resulte inusual o carente de justificación económica o jurídica
aparente o pudiere constituir alguna conducta en el que, por cualquier medio, directa o
indirectamente, solicite, recaude o provea fondos con la finalidad de que se utilicen en la comisión
de cualquiera de los delitos terroristas señalados en el artículo 2e de la Ley N'18.314, o sea realizada
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por una persona natural o jurídica que figure en los listados de alguna resolución del Consejo de
Seguridad de las Naciones Unidas, sea que se realice en forma aislada o reiterada.

ARTICULO SEGUNDO: Obligaciones

Las obligaciones que debe cumplir esta corporación edilicía, a través de su máxima autoridad, los

Concejales y todos los funcionarios municipales, cualquiera sea su calidad jurídica, establecidas en
la Ley N'19.913, son:

ja) Designar un funcionario responsable de relacionarse con la Unidad de Análisis Financiero

(b) Informar a la Unidad de Análisis Financiero(UAF);

(c) Inscribirse en un registro especial de la Unidad de Análisis Financiero

En virtud de lo dispuesto en el artículo 3' inciso sexto de la Ley N'19.913, la Municipalidad de Las

Condes, se encuentra exenta de la obligación de mantener un registro especial, de toda operación
en efectivo superior a diez mil dólares de los Estados Unidos de Améríca o su equivalente en pesos
chilenos.

ARTICULO TERCERO: Unidad de Análisis Financiero

La Unidad de Análisis Financiero(UAF), tiene por objeto prevenir e impedir la utilización del sistema

financiero y de otros sectores de la actividad económica, para la comisión de alguno de los delitos
descritos en el artículo 27 de la Ley N'19.913 y, en el artículo 8' de la Ley N'18.314.

ARTÍCULO CUARTO: Ámbito de aplicación

El presente Manual se aplicará a toda a persona que se desempeñe en el municipio, independiente
de su función, cargo, edad, género, sin discriminación de ningún tipo y cualquiera sea su relación
contractual o naturaleza del vínculo laboral(planta, contrata, honorarios o Código del Trabajo) con

esta entidad edilicia, incluyendo al Alcalde/sa y Concejales.

El Manual se aplicará con ocasión de la comisión de los delitos realizados por funcionario público,
servidores a honorarios, trabajadores Código del Trabajo, de manera activa o pasiva; a través del
financiamiento del terrorismo o, del lavado de activos.

Delitos funcionarios(DF): Se trata del conjunto de delitos que pueden ser cometidos activa
o pasívamente por funcionarios públicos, tales como el cohecho, malversación de fondos

públicos, tráfico de influencias, entre otros, y que son precedentes de lavado de activos o
financiamiento de terrorismo.

Financiamiento del terrorismo(FT): El financiamiento del terrorismo es cualquier forma de

acción económica, ayuda o mediación que proporcione apoyo financiero a las actividades
de elementos o grupos terroristas. Aunque el objetivo principal de los grupos terroristas no
es financiero, requieren fondos para llevar a cabo sus actividades, cuyo orígen puede
provenir de fuentes legítimas, actividades delictivas, o ambas.

Las técnicas utilizadas para el lavado de activos son aquellas que se usan para encubrir las

fuentes y los fines del financiamiento del terrorismo. No obstante, sin importar si el origen
de los recursos es legítimo o no, para los grupos terroristas es importante ocultar la fuente
y su uso, a fin de que la actividad de financiamiento pase inadvertida.
Lavado de activos (LA): El lavado de activos busca ocultar o disimular la naturaleza, origen,

ubicación, propiedad o control de dinero y/o bienes obtenidos ilegalmente. Implica
introducir en la economía activos de procedencia ilícita, dándoles apariencia de legalidad al
valerse de actividades lícitas, lo que permite a delincuentes y organizaciones criminales

disfrazar el origen ilegal de su producto, sin poner en peligro su fuente.
"Delitos base o precedentes" de lavado de activos: Se les denomina "delitos base o
precedentes" de lavado de activos a aquellos cuyo producto -dinero o bienes- se busca
ocultar o disimular, dado su origen ilícito. El narcotráfico solo es uno de estos delitos

iii

lv.

Página 2 de 5



M EJ OR PARA TODOS

precedentes, ya que a él se suman el cohecho, la malversación de caudales públicos, el uso
de información privilegiada, la promoción de la prostitución infantil y el terrorismo, entre
muchos otros. Todos ellos producen recursos obtenidos en forma ilegítima, condición que

los delincuentes buscan limpiar, introduciéndolos en la economía a través de actividades
lícítas

ARTÍCULO QUINTO: Señales de alerta

Las señales de alerta de lavado de activos (LA), financiamiento del terrorismo (FT) y delitos

funcionarios (DF) se pueden concebir como indicadores, indicios, condiciones, comportamientos o
síntomas de ciertas operaciones o personas, que podrían permitir potencialmente detectar la
presencia de una operación sospechosa de LA/DF/FT.

Entre las señales de alerta, encontramos a título meramente ejemplar aquellas asociadas a: la
probídad funcionaría, a conflictos de interés, a procesos de fiscalización y sanción de entidades
reguladas, a funcionarios de la administración pública, a inventarios, a transacciones financieras
utilizando fondos públicos, al pago de remuneraciones, a procesos de contratación de funcionarios
públicos, a licitaciones y compras públicas y, relativas al manejo de información.

ARTÍCULO SEXTO: Delito de omisión de denuncia

Todo funcionario público que, en razón de su cargo, tome conocimiento de alguna de las conductas

previstas en los artículos 6', 7', 13y 31 de la Ley N'19.913, tiene obligación de denunciarlo al
Ministerio Público, a Carabineros de Chile, a Policía de Investigaciones, o ante cualquier tribunal con

competencia en lo criminal. Su omisión será juzgada por los Tribunales de Justicia y, podrá
exponerse a ser sancionado con penas de presidio y multa de acuerdo con la legislación vigente

ARTÍCULO SÉPTIMO: ROS

Se entiende por operación sospechosa todo acto, operación o transacción que, de acuerdo con los
usos y costumbres de la actividad de que se trate, resulte inusual o carente de justificación
económica o jurídica aparente o pudiera constituir alguna de las conductas contempladas en el
artículo 8e de la ley Ng 18.314

El reporte de una operación sospechosa (ROS), no constituye una denuncia de carácter penal, sino
sólo permite a la Unidad de Análisis Financiero (UAF), dar inicio a una investigación preventiva en
materia de lavado de activos(LA), financiamiento del terrorismo(FT) y delitos funcionarios(DF).

ARTÍCULO OCTAVO: Modalidad a través del cual se efectúa ROS

El o los reportes de operaciones sospechosas (ROS), deberán remítírse a la Unidad de Análisis
financiero (UAF), a través del portal de Entidades Supervisadas de la página web institucional del
servicio: www.uaf.gob.cl

No existe periodicidad definida para efectuar el ROS, por lo tanto, la entidad edilicia tendrá un plazo
de 10 días hábiles, desde que tomó conocimiento de una operación sospechosa o de las señales de
alerta, en su caso, para recopilar los antecedentes y analizar la operación en particular, para
remitido de manera confidencial a la UAF, tal como se señala en el inciso anterior.

ARTICULO NOVENO: Deber de secreto o reserva

La información provista y el reporte efectuado por la Municipalidad a la UAF y, las investigaciones
que se desencadenen en virtud de ello poseerán el carácter de confidencial.

No obstante, lo anterior, ello no obsta al ejercicio de las acciones que legalmente correspondan a la
Administración Municipal, con el objeto de perseguir las responsabilidades administrativas que

correspondan dentro de sus funciones.
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Asimismo, la Municipalidad de Las Condes y los funcionarios públicos, servidores a honorarios y
trabajadores Código del Trabajo que la integran, se encuentran afectos a la prohibición de informar
al afectado o a terceras personas.

ARTÍCULO DÉCIMO: Protección al denunciante

Ningún funcionario podrá sufrir discriminación alguna ni represalias por reportar de buena fe
operaciones inusuales.

ARTÍCULO DÉCIMO PRIMERO

SERÁ OBLIGACIÓN de las unidades involucradas, velar por el estricto cumplimiento de las

disposiciones del presente manual. Las contravenciones a este manual traerán como consecuencia
las responsabilidades administrativas correspondientes, conforme a la normativa legal vigente.

NORMAS FINALES

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: Conocimiento

La Municipalidad de Las Condes deberá someter a conocimiento del presente manual, a todos sus
funcionarios de planta, contrata, honorarios y código del trabajo, cualquiera sea la naturaleza de su

contratación, incluyendo a la Alcalde/sa y Concejales.

ARTÍCULO DÉCIMO TERCERO: Funcionario responsable

Para el óptimo ejercicio y aplicación de las obligaciones ímpartídas en el presente Manual, se
designará un funcionario responsable para relacionarse con la Unidad de Análisis Financiero y su
suplente. Dicho funcionario deberá tener la calidad jurídica planta y pertenecer a la planta
profesional o directiva, y tanto él como su suplente serán designados por Decreto Alcaldicio.

El respectivo funcionario hará las veces de "Oficial de cumplimiento" y tendrá las siguientes
funciones:

i.

ii.

111

lv.

v.

Recepcíonar y gestionar cualquier comunicación de operación sospechosa

presentada por algún funcionario de la Municipalidad.
Liderar las investigaciones cuando exista una comunicación de operación

sospechosa que lo ameríte.

Resguardar la confidencialidad de las investigaciones, de los involucrados y de todos
los antecedentes relacionados con ellas.

Velar y resguardar la confidencialidad de la información derivada del
funcionamiento del Sistema de Prevención de LA/FT/DF

Coordinar con la UAF, las capacitaciones que imparta en temas relacionados con la

prevención del lavado de activos y financiamiento del terrorismo para el sector
público y de cualquier otra actividad de la naturaleza.

Deberá informarle a todo el personal municipal, respecto del contacto, solicitud de información,

comunicación y procesamiento de la información del Oficial de cumplimiento. Para ello, el
departamento de informática deberá disponer de una casilla de correo electrónico
denuncia@lascondes:g!

Los reportes de una operación inusual, recibidos en esa casilla electrónica, deberán contener

l
2

3

4

5

Identidad de quien entrega la información.
Identidad de los funcionarios involucrados.
Narración de las circunstancias.

Forma en que se tomó conocimiento de los hechos comunicados.

Cualquier otro antecedente que sirva de fundamento para la comunicación
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ARTICULO DECIMO CUARTO: Medida preventiva

La Dirección Jurídica Municipal deberá analizar todos los actos, operaciones o transacciones que

realiza el Municipio de Las Condes y, con ello determinar cuáles de éstas deben ser informadas a la
UAF, bajo la modalidad de un Reporte de Operación Sospechosa.

La Dirección de Control M unícipal, deberá efectuar una evaluación de riesgos que la institución tiene
frente al lavado de activos, los delitos funcionarios y el financiamiento del terrorismo (LA/DF/FT),

con el objeto de desarrollar y mantener un sistema preventivo anti LA/DF/FT, teniendo en
consideración la naturaleza de esta Corporación Edilicia, tamaño, complejidad y recursos

disponibles. El resultado de dicha evaluación será la generación de una matriz de riesgo institucional,

la que deberá ser esencialmente modificable dado los cambios y complejidad propia de este
Municipio en particular.

ARTÍCULO DÉCIMO QUINTO: Sistema interno de cumplimiento

Para implementar un correcto y adecuado mecanismo para la supervisión del riesgo detectado, la
Municipalidad de Las Condes díspondrá de todos los medios necesarios para el desarrollo de un
sistema de revisión, detección y certífícacíón de eventuales incompatibilídades, inhabilidades

legales y/o conflictos de interés, tanto en las contratacíones de personal, en la gestión de compras
públicas de bienes y servicios como también, en el otorgamiento de beneficios sociales de cualquier
tipo o, cualquiera que se enmarque en los delitos, ROS o señales de alerta que este manual y la
legislación vigente prescriben.

Dicho sistema, estará a cargo del Oficial de cumplimiento o funcionario responsable y, deberá ser

base para que éste pueda diseñar, implementar y actualizar las políticas, procedimientos y
directrices para la operación efectiva de un sistema preventivo anti LA/DF/FT.

\RTÍCULO DÉCIMO SEXTO: Código de Ética y Probidad Funcionaria

de suma urgencia que la Administración defina, por medio de un Código de Ética Funcionaria,
de ética y conducta para sus funcionarios que contengan pautas claras de comportamiento

debe seguir todo funcionario municipal, independiente de su naturaleza jurídica contractual.

ormas

ANÓTESE, COMUNÍQUESE Y ARCHÍVESE
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bCIPALDISTRIBUCION :

Alcaldía
Secretaría Municipal
Dirección Jurídica
Todas las Unidades Municipales
Oficina de Partes
Archivo

Carpeta
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