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LAS CONDES, 1 1 ABR. 2015

VISTOS Y TENIENDO PRESENTE: la necesidad
de fijar normas claras e impartir instrucciones, acerca de las rendiciones de cuentas de los
recursos que la Municipalidad de Las Condes pone a disposicién de personas juridicas, de
caracter publico o privado, sin fines de lucro, que colaboran directamente en el
cumplimiento de las funciones municipales, por concepto de Subvenciones y de agilizar la
tramitacion de éstas; Decreto Alcaldicio Seccion 12 N°2.779, de fecha 14 de junio de 2007;
Ley 19.862, Registro de Personas Juridicas Receptoras de Fondos Publicos; lo dispuesto
en los articulos 5°, letra g), 65°, letra g) y demas pertinentes del DFL N°1 del Ministerio del
Interior, de fecha 9 de mayo de 2006, publicado en el Diario Oficial el 26 de julio de 2008,
que fija el Texto Refundido, Coordinado y Sistematizado de la Ley N°18.695, Orgénica
Constitucional de Municipalidades; Decreto Alcaldicio Seccién 12 N° 2.681, de fecha 1° de
junio de 2009 y en uso de las facultades que me otorga el Decreto Alcaldicio Seccién 12
N°1.125, de fecha 13 de marzo de 2014,

DECRETO:

1. DEJASE SIN EFECTO, el Decreto Alcaldicio Seccién 12 N° 2.779, de fecha 14 de junio
de 2007.

2. APRUEBASE, ¢l presente REGLAMENTO PARA LAS RENDICIONES DE CUENTAS
de las Subvenciones entregadas por la Municipalidad de Las Condes a Personas
Juridicas de caracter Publico o Privado, sin fines de lucro, que colaboren directamente
en el cumplimiento de las funciones municipales.

l.- NORMAS GENERALES

Articulo 1°

La Subvenciéon es una transferencia de fondos publicos, para fines especificos, a
personas juridicas de caracter publico o privado, sin fines de lucro, que colaboren
directamente en el cumplimiento de las funciones municipales.

Articulo 2°

~Las Instituciones que reciban de la Municipalidad recursos en carécter de subvencién, sea
en\forma directa o a través de Fondos Concursables, deberan rendir cuenta fiel y
doclimentada a la Municipalidad, de los fondos puestos a su disposicion.

Articulo 3°

Para los efectos del articulo anterior, el o los expedientes que contengan la rendicion de
cuentas, deberan ser presentados en la forma y oportunidades que el presente Reglamento
establece, ante la Direccién de Control de la Municipalidad, para su revision y aprobacion.
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Articulo 4°

La Direccién de Control, una vez aprobadas las rendiciones de cuentas, informara al
Departamento de Finanzas, para su contabilizacién y remitird los antecedentes, para
archivo, al Departamento de Tesorerfa, informando al respecto al Departamento de
Evaluacion de Proyectos Sociales y de Emprendimiento o a la Secretaria Comunal de
Planificacion, segln corresponda.

Articulo 5°

Las Instituciones sdlo podran comprometer recursos, que le hubieren sido entregados en
subvencién, con posterioridad a la fecha del Acuerdo del Concejo Municipal que la
aprueba. Excepcionalmente, el Concejo Municipal podra autorizar gastos cuya fecha sea
anterior a la del respectivo Acuerdo, debiendo para ello indicarse expresamente dicha
circunstancia en el Acuerdo.

Por lo anterior, los documentos que se presenten en rendicién de cuentas (facturas, boletas
y/o comprobantes debidamente autorizados) deberan tener fecha de emisién posterior a la
del citado Acuerdo o la fijada en el respectivo Decreto Alcaldicio, que autoriza la
subvencion, segln sea el caso.

Articulo 6°

Las rendiciones de cuentas de subvenciones solicitadas con el objeto de ser invertidas en
la adquisicién de bienes muebles determinados, deberan incluir un certificado o inventario
que acredite que los fondos fueron efectivamente invertidos en dichos bienes y que éste
se encuentra incluido en el inventario.

Este certificado debera presentarse firmado y timbrado por el encargado o representante
de la Institucion beneficiaria.

Il.- DOCUMENTACION PRESENTADA EN RENDICION DE CUENTAS

Articulo 7°

Las rendiciones de cuentas de los fondos entregados en subvencién, deberan presentarse
estrictamente conforme al proyecto, aprobado por el Concejo Municipal, es decir, los
antecedentes deberan separarse por item y montos autorizados. Dicho documento se
tendra como Unica solicitud vélida para los efectos de la rendicién.

Cabe senalar que, los montos asignados en cada item, son exclusivos para los gastos
INFORMADOS en cada uno de ellos, en el respectivo proyecto.

En el caso de no utilizarse parte de los dineros entregados, para algin ftem especifico,
éstos deben ser DEVUELTOS al municipio, no pudiendo gastarlos en otros items, A través
de un reintegro municipal.

En caso de efectuarse gastos por un monto mayor al monto asignado, se entiende que
_«dicha diferencia debe ser asumida con RECURSOS propios de la institucién.

< Articulo 8°
Todas las rendiciones de cuentas deberan detallarse en un formulario especial (Anexo N°1,
N72 y N°3) conforme a la naturaleza de su otorgamiento (Proyectos, Talleres, Centros de
_Beguridad Vecinal), que entregara la Municipalidad, al que se acompanara toda la
~“documentacién original que respalde los gastos efectuados, las que para efectos de
presentacion, deberan acompanarse adheridas en hojas tamario oficio y numeradas
correlativamente.
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Articulo 9° —
Las facturas, boletas y comprobantes de arriendo, que acrediten el gasto, deben
acompanarse en original. Sélo en casos justificados, la Municipalidad podra aceptar en
subsidio de la documentacion en original, copias o fotocopias debidamente autentificadas
ante Notario Piblico, adjuntado ademas el correspondiente certificado de la institucién, que
acredite la imposibilidad de acompanar el documento original.

Articulo 10°
No se podran presentar documentos de respaldo con alteraciones, remarcaciones o

enmendaduras. En caso de acompanarse dichos documentos, en la forma senalada, no
seran considerados en la rendicién de cuentas.

Articulo 11°
Todos los documentos presentados en rendicién de cuentas deberan estar visados

(firmados) por el representante legal o la persona autorizada por ésta y presentarse con el
timbre de la Institucion.

Articulo 12°

Todas las compras que tengan un valor superior a $5.000 (cinco mil pesos), deberan
acompanarse respaldadas con facturas de compra o boleta electrénica, en las que se
detalle, debidamente, el bien o servicio adquirido.

Articulo 13°

Las facturas, impresas o electrénicas, deberan ser emitidas a nombre de la Institucién
beneficiaria de la subvencion y acompanarse debidamente canceladas por el Proveedor,
con su firma y fecha de cancelaciéon. En aquellos casos que la factura sea pagada por
transferencia electronica, se debera adjuntar el Voucher emitido por el Banco, en el que
esté registrado el nombre de la institucion que paga, nimero de factura y monto de la
factura.

Articulo 14°

En las boletas o facturas debe estar claramente indicado el bien adquirido o el servicio
prestado, a fin de verificar que el gasto corresponde al objetivo de la subvencion.

En caso contrario, debera acompanarse a la factura de compra, la guia de despacho
correspondiente, y si se trata de boletas, cuyo monto sea inferior a $5.000, se debe detallar
a un costado de la boleta adherida a la hoja de rendicién, el bien o servicio adquirido.

Articulo 15°

No se aceptaran, en las rendiciones de cuentas, pagos efectuados con tarjetas bancarias
o de multitiendas, tanto de crédito como de débito y pago con transferencias de cuentas
corrientes de particulares.

Articulo 16°

Para respaldar los gastos de locomocioén, se debera presentar una planilla (Anexo N°4),
firmada por el cuentadante, en la que se indicara el tipo de movilizacion (taxi o carga tarjeta
BIP), monto, motivo del traslado y la fecha en que se incurrié en el gasto.
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Articulo 17°

En casos expresamente autorizados, en que proceda el pago de remuneraciones, con
cargo a la subvencion, se debe acompanar las liquidaciones de sueldos, con firma del
empleado.

En los casos que se realice pago de boletas de honorarios, se debera adjuntar la respectiva
boleta, por los servicios prestados, debiendo constar la firma, por el prestador del servicio
personal, Unicamente cuando la boleta de honorarios sea en soporte papel.

En aquellos casos en que el pago, de remuneraciones y honorarios, se realice por
transferencia, se debera presentar el Voucher del banco en que conste el traspaso de
fondos, el que debera indicar el nombre del empleado, monto y fecha de transferencia.

Articulo 18°

Cuando exista pago de remuneraciones o de honorarios, debera acreditarse la declaracién
y pago, dentro de los plazos legales, de las obligaciones que imponen las leyes tributarias
(Impuesto Unico, Impuesto a la Renta, etc.), de las obligaciones previsionales (Fondo de
Salud, Fondos de Previsién, Seguro de Cesantia, etc.) cuando proceda, y de cualquier otra
obligacién que impongan los reglamentos o leyes especiales sobre la materia.

La rendicion de los gastos, detallados en parrafo anterior, deberd efectuarse
simultdneamente, con las liquidaciones de sueldo del mismo mes.

Articulo 19°

Cuando exista pago de honorarios, con retencién, junto con presentar el Formulario 29, de
pago de impuesto, se debera incluir el detalle de las boletas de honorarios pagadas en
dicho documento.

La rendicion del Formulario 29, debe efectuarse simultdneamente con las boletas de
honorarios pagadas en el mismo mes.

Articulo 20°

Las Instituciones beneficiarias, que en cumplimiento de los programas objeto de la
subvencion, otorguen ayuda econdémica o en especies a terceros, deberan acompanar la
documentacién que acredite dicha entrega, visado por el Representante Legal de la
Institucion, la que debera contener, a lo menos, los siguientes datos: nombres y apellidos,
RUT, domicilio y firma del beneficiario.

Articulo 21°

No podréan efectuarse pagos, con cargo a la Subvencién, por concepto de gastos de
funcionamiento de las Instituciones beneficiarias, tales como: luz, agua, gas, teléfono,
internet, etc., a menos que ellas se encuentren expresamente autorizadas por el Concejo
Municipal e incluidas en el Decreto Alcaldicio que autoriza la subvencién. En este Uitimo
caso, la Institucién debera pagar oportunamente dichos consumos.

Articulo 22°
No se podra presentar en rendicion de cuentas, el pago de multas e intereses, en el pago
““de las obligaciones tributarias o previsionales. Silas hubiere, éstas deberan ser rebajadas.
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Tampoco se podra presentar en rendicion de cuentas en los pagos de consumos béasicos
(luz, agua, teléfono, gas, etc.), el pago de multas e intereses, reposicién de servicios o
pago de servicios anexos a telefonia tales como: llamadas larga distancia internacional,
llamadas a celulares, servicios de informacion.

Articulo 23°

Los recursos entregados a las Instituciones beneficiarias, por concepto de subvencién, sea
directa o por Fondos Concursables, deberan ser manejados Ginicamente por el cuentadante
en una Cuenta Corriente Bancaria, Cuenta Vista o Cuenta de Ahorro, especialmente
habilitada para ello, a nombre de la Institucion.

Articulo 24°

Excepcionalmente, aquellas Instituciones que reciban montos inferiores a $400.000,
podran mantener los fondos en efectivo hasta por un plazo maximo de 30 dias, contados
desde la fecha de retiro de los fondos. Cumplido ese plazo, deberan presentar, a mas
tardar dentro de los 15 dias habiles siguientes, la rendicién de cuentas de los fondos
entregados, en la Direccion de Control.

Si no se presentara la rendicion de cuentas en los plazos indicados, la Institucién debera
reintegrar en su totalidad los fondos otorgados.

Articulo 25°

En ningln caso los recursos podrén ser depositados en cuentas corrientes bancarias
particulares, o en depdsitos a plazo a nombre de la Institucién o a nombre de particulares.
Por lo anterior, la Institucion debera presentar fotocopia de la cartola bancaria en que esté
registrado el depdsito de los fondos entregados en subvencion.

lll.- PLAZO DE PRESENTACION DE RENDICIONES DE CUENTA DE CUENTAS

Articulo 26°

La rendicién de cuentas de los fondos entregados en subvencion, deberan ser presentadas
en la Direccion de Control cada dos meses, debiendo presentar la Ultima rendiciéon de
cuentas antes del dia 30 de diciembre de cada ano.

Excepcionalmente se recibiran hasta el 15 de enero del ano siguiente, sélo la rendicién
del pago de imposiciones, pago de impuestos del mes de diciembre, otros gastos
que deban ser pagados con _fecha posterior al 31 de diciembre, como por ejemplo
los consumos bésicos.

* Artigulo 27°
Cuando las rendiciones de cuentas presenten observaciones, estas deberan ser
" subsanadas en un plazo maximo de 10 dias habiles, contados desde el momento de la
devolucion de los antecedentes. Al no subsanar las observaciones en el plazo indicado,
se procedera a rebajar las sumas observadas en los items correspondientes.

Afticulo 28°

Cuando la entrega de fondos de la subvencion aprobada se realice en parcialidades, la
Institucién debera presentar la rendicion de cuentas de los fondos ya entregados, que no
podra ser inferior al 75%, para que la Municipalidad proceda a girar la siguiente cuota.
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Articulo 29°
La Municipalidad no girara el pago de cuotas pendientes después del 15 de noviembre de
cada ano.

Articulo 30°

La Municipalidad no cursard nuevas subvenciones, si las Instituciones beneficiarias
mantienen pendiente rendiciones de cuentas por subvenciones otorgadas en afos
anteriores.

Articulo 31°

En el caso que la Institucion, no presentara la rendicién de cuentas en los plazos
senalados, se remitiran los antecedentes a la Direccién Juridica, con el fin de iniciar las
acciones legales pertinentes, a mas tardar el 16 de enero de cada afo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

FDO: OMAR SAFFIE LAMAS - ADMINISTRADOR MUNICIPAL
JORGE VERGARA GOMEZ - SECRETARIO MUNICIPAL

Lo que comunico a Ud. Para su conocimiento y
fines consiguientes.

JORGE VERGARA GOMEZ

SECRETARIO MUNICIPAL
DISTRIBUCION:
SECRETARIA MUNICIPAL
DIRECCION DE CONTROL MUNICIPAL
DIRECCION JURIDICA
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DEPTO. DE EVALUACION DE PROYECTOS SOCIALES Y EMPRENDIMIENTO
DEPTO. DE TALLERES
DEPTO. DE ORGANIZACIONES Y CENTROS COMUNITARIOS
DEPTO. DE ADULTO MAYOR
DEPTO. DE DEPORTES, EVENTOS Y RECREACION
DEPTO. DE CAPACIDADES DIFERENTES
SECPLAN
OFICINA DE PARTES.
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